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PREGAO ELETRONICO N°90001/2026/SECOM

PAE n°2025/3750748
RESUMO
PROMOTOR
(o) OMOTO
= Estado do Pari | Secretaria de Estado De Comunicagio

CNPJ n° 05.575.916/0001-93.

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos continuados, com
dedicacao exclusiva de mao de obra, a serem executados de forma indireta,
compreendendo os seguintes: Servicos Administrativos, Recepcionista, Servigos de
higiene e limpeza, copeira ¢ artificie. Os servigos destinam-se ao atendimento das
necessidades da Secretaria de Estado de Comunicacdo — SECOM/PA, conforme
especificagdes constantes do Termo de Referéncia.

METODO DE DISPUTA
X Aberto

O Aberto e fechado
O Fechado e aberto

CRITERIO DE JULGAMENTO
X Menor prego

| %

[0 Maior desconto

LOCAL DA PRESTACAO DO SERVICO

n Local Av. Visconde de Inhatima, n°® 1629 — Pedreira — 66085-734.

VALOR TOTAL
R$ 1.678.728,24 (um milhdo seiscentos e setenta e oito mil setecentos e vinte e oito reais e
vinte e quatro centavos)

© PAGAMENTO
Forma Ordem bancaria.
Prazo 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal ou fatura

atestada pelo fiscal do contrato.

L ABERTURA DA SESSAO PUBLICA
weu Data 03/02/2026.
Hora 10h00min.
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REGULAMENTO DA COMPETICAO

CLAUSULA 1
Promotor do pregao

O PROMOTOR deste pregdo é o ESTADO DO PARA, por intermédio da SECRETARIA DE
ESTADO DE COMUNICACAO, CNPJ n°05.575.916/0001-93, com sede na Av. Visconde de
Inhatma, n°® 1629, Bairro: Pedreira, Cep: 66085-734, neste ato representado pela SRA. VERA
LUCIA ALVES DE OLIVEIRA Secretaria de Estado de Comunicagdo. Tendo como pregoeiro a
Sra. Viviane Ferreira de Sa Nunes indicado pela portaria n® 250 de 11 de margo de 2024
publicada no DOE 35.742 de 12 de margo de 2024.

CLAUSULA 2
Fundamento legal

A presente licitagdo sera realizada por meio de PREGAO ELETRONICO e observara a Lei
Federal n° 14.133/21, Decreto Estadual n° 2.940/2023, Lei Complementar Federal n® 123/06,
demais normas aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Edital.

CLAUSULA 3
Objeto

3.1 O objeto desta licitagdo ¢ a Contratacio de empresa especializada para a prestacio
de servicos continuados, com dedicacio exclusiva de mao de obra, a serem
executados de forma indireta, compreendendo os seguintes: Servigos Administrativos,
Recepcionista, Servicos de higiene e limpeza, copeira e artificie, conforme descrito no
Termo de Referéncia (TR), o qual ADERE a este documento para todos os fins.

3.2 Os servigos a serem licitados sdo os seguintes itens descritos no TR:

Descricao

1 Recepcionista 20955-4 posto | 2

Auxiliar
2 Administrativo I 243167 posto 15

3 Copeira 20953-8 posto 2

4 Auxiliar de Limpeza 23035-9 posto 8

5 Artificie 22501-0 posto 2

3.3 A licitagdo observara o seguinte:
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0 Item unico;
] Divisao em itens, conforme tabela do item 3.2 deste edital;

O Lotes, formados por um ou mais itens, conforme tabela constante do TR, facultando-se ao
LICITANTE a participa¢cdo em quantos grupos forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que os compdem; ou

B4 Lote tunico, formados por 5 itens, conforme tabela constante no TR, devendo o
LICITANTE oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

CLAUSULA 4
Condig0es para participar da licitagdo

4.1 Poderdo participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

4.1.1 Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF
até o 3° dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

4.2 O LICITANTE se responsabiliza pelas transagdes efetuadas em seu nome, assumindo como
verdadeiras suas propostas e lances, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
PROMOTOR por danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso.

4.3 E de responsabilidade do LICITANTE conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
sistemas relacionados no item 4.1 e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacao.

4.4 A incorrec¢do dos dados registrados nos sistemas relacionados no item 4.1 podera motivar a
inabilitagdo do LICITANTE por descumprimento do dever constante no item anterior.

4.5. Sera concedido tratamento favorecido para as MEs, EPPs, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei Federal n° 14.133/21, para o agricultor familiar, o produtor
rural pessoa fisica e para o Microempreendedor Individual (MEI), nos limites previstos da Lei
Complementar Federal n° 123/06 e na Lei Estadual n® 8.417/16.

4.6 Nio poderdo disputar esta licitagdo:
a. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seus anexos;

b. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

¢. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
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controlador, acionista ou detentor de mais de 5% do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo for para servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

d. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

e. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que atue na licitagdo ou fiscalizagdo ou gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

f. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404/76, concorrendo entre si;

g. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagdo
de adolescentes nos casos proibidos pela legislagdo trabalhista;

h. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa
condigao.

4.7 E vedada a participagio direta ou indireta de agente publico do 6rgdo ou entidade
contratante na licitagdo ou da execu¢ao do contrato.

4.8 Para o cumprimento do item anterior, deve-se observar situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria.

4.90 impedimento de que trata a alinea d do item 4.6 sera também aplicado ao LICITANTE que
atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com a intengdo de evitar a aplicagdo da
san¢do que impede a participacdo na licitacdo, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que comprovada a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
LICITANTE.

4.10 Desde que o orgdo ou entidade julgue necessario para o atendimento da necessidade que
motiva a contratacdo, o autor dos projetos € a empresa a que se referem as alineas b e ¢ do item
4.6 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contrata¢do, de execugdo da
licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do

orgdo ou entidade.

4.11 As empresas integrantes do mesmo grupo econdmico também sdo consideradas como
autoras do projeto.

4.12 O disposto nasalineas b e ¢ do item 4.6 ndo impede a licitagdo ou a contratagcdo de servigo
que inclua como obrigacdo do contratado a elaboragdo do projeto executivo.
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4.13 A proibigdo do item 4.7também se aplica ao terceiro que auxilie a condugao da contratagdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

CLAUSULA 5
Fases da licitagdo, apresentacdo da proposta ¢ documentos de habilitagdo

5.1 A licitagdo tera as seguintes fases:

Apresentacao
das propostas e
documentos de

habilitagdo

Julgamento das
propostas

Habilitacao

5.2 Os LICITANTES encaminhardo por meio do sistema eletrnico as suas propostas com o
preco ou percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
abertura da sessao publica.

5.3No cadastramento da proposta inicial, o LICITANTE declarard em campo proprio que:

a. Esta ciente e concorda com as condigOes contidas neste edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na legislagcdo, convengdes coletivas de trabalho e
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua proposi¢do e que preenche os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

b. Nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz;

€. Naio possui empregados executando trabalho degradante ou forgado;

d. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas.

e. Se o LICITANTE for organizado em cooperativa, declarara também que cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei Federal n® 14.133/21.
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5.4 AsMEs, EPPs ou sociedade cooperativa deverdo declarar, ainda, em campo correspondente
que cumprem os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar Federal n® 123/06 e
podem usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto no art. 4°, §§ 1° ao 3°, da Lei Federal n® 14.133/21.

5.4.1 Se houver item exclusivo para participagcdo de ME e EPP, a marcag@o do campo “ndo”
impedira o prosseguimento na licitagdo para aquele item;

5.4.2 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para ME e EPP, a marcagdo do
campo “ndo” apenas impedira que o LICITANTE se beneficie do tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n° 123/06, mesmo que ele seja ME, EPP ou sociedade

cooperativa.

5.5 A realizagdo de declaracdes falsas nos itens 5.3 e 5.4 sujeitara o LICITANTE as sangdes
previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e neste Edital.

5.6 Os LICITANTES poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo
inseridos no sistema até a abertura da sessao publica.

5.7 Nao havera ordem de classifica¢do na ctapa de apresenta¢do da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo LICITANTE. A classifica¢do ocorrera somente depoisdos procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de lances.

5.8 Os documentos que compdem a proposta dos LICITANTES convocados para apresentacao de
propostas serdo disponibilizados para acesso publico apos a fase de lances.

5.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o LICITANTE podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastro da proposta
e obedecera as seguintes regras:

a. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

b. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.10 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo LICITANTE durante a fase de disputa, sendo proibido:

a. A inser¢do de lance em valor superior ao ja registrado pelo LICITANTE no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor prego; €

b. A inser¢io de percentual de desconto inferior ao lance ja registrado pelo LICITANTE no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

5.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.9sera sigiloso para os demais LICITANTES e para o PROMOTOR, mas pode ser
disponibilizado aos 6rgdos de controle externo ¢ interno da administracéo.
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5.12 Cabera ao LICITANTE acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio e se responsabilizar pelo Onus decorrente da perda de negocios diante da
inobservéncia de mensagens emitidas pela administracdo ou de sua desconexao.

5.13 O LICITANTE devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

CLAUSULA 6
Preenchimento da proposta

6.1 O LICITANTE devera enviar sua proposta por meio do preenchimento dos seguintes campos
no sistema eletronico:

X valor do item.
a.
O (percentual) desconto.

b. Descricdo dos servigos, contendo informagdes similares a especificagdo do TR.
6.2 O LICITANTE esta vinculado a todas as especificagdes do objeto feitas na proposta.

6.3 Os valores propostos incluem todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

6.4 Os precos ofertados na proposta inicial ¢ na fase de lances serdo de responsabilidade do
LICITANTE e sdo inalteraveis, mesmo na hipotese de erro, omissdo ou outro pretexto, salvo a
hipotese do item 7.13.

6.5 Nesta licitacdo, a ME e a EPP poderdo se beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples
Nacional.

6.6 A apresentagdo das propostas obrigar cumprir o que nelas estdo contidas e em conformidade
com o TR.

6.7 Em virtude do compromisso previsto no item 6.6, o LICITANTE que apresenta proposta esta
obrigado a executar o servigo licitado nos termos da proposta, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidades ¢ qualidades adequadas a
execucao contratual, promovendo sua substitui¢do, quando requerido.

6.8 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 10 dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.9 Os LICITANTES devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contrata¢Ges publicas:
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a. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco decorrente da aplicagao
do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas.

b. O descumprimento das regras deste item pode causar a responsabiliza¢do pelo Tribunal
de Contas do Estado, ¢, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:

1. Determinagdo, aos envolvidos, de prazo para a ado¢do das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, IX, da CF/88; e/ou

2. Condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao Tesouro, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

CLAUSULA 7
Abertura da sessdo, classificacdo das propostas e formulagdo de lances

7.1 A abertura da presente licitacdo serd realizada em sessdo publica e eletronica, na data,
horario e local indicados neste Edital.

7.2A proposta que identifique o LICITANTE sera desclassificada.

7.3 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos os participantes.

7.4 A nao desclassificacdo da proposta ndo impede que ela seja julgada desclassificada, por
ocasiao de sua aceitagdo definitiva.

7.5 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas.
7.6 Apenas as propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.7 O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre 0 PREGOEIRO ¢ 0s
LICITANTES.

7.8Iniciada a fase de lances, os LICITANTES deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.9 O lance devera ser ofertado do seguinte modo:

7.10 Os LICITANTES poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo ¢ as regras estabelecidas neste Edital.

Servigos Administrativos, Recepcionista, Servicos de higiene e limpeza, copeira, artificie e
motoristas

Secretaria de Estado de Comunicacio - SECOM
Avenida Visconde de Inhauma, 1629 — Bairro Pedreira CEP 66085-734 / Telefone: (91) 98453-9224



GOVERNO DO
SECRETARIA DE L*' PARA
COMUNICACAO 7

7.11 O LICITANTE somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado ¢ registrado pelo sistema, conforme o critério de julgamento
deste edital.

7.12 O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances ofertados pelos
LICITANTES sera de 1%.

7.13 O LICITANTE podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.14 O procedimento observara modo de disputa adotado da seguinte forma:

Modo de

Disputa

a. No modo de disputa aberto, os LICITANTES apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagdes.

b. A fase de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos tltimos 2 minutos da sessdo publica.

c. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata a alinea anterior,
sera de 2 minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances

intermediarios.

X Aberto
d. Nio havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a

sessdo publica se encerrara automaticamente ¢ o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

\

e. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em 2° lugar for de pelo menos 5%, o PREGOEIRO, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definigdo das demais colocagoes.

f. Apods o reinicio previsto na alinea anterior, os LICITANTES serdo
convocados para apresentar lances intermediarios.

a. No modo de disputa aberto e fechado, os LICITANTES apresentardo
lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

Aberto b. A fase de lances da sessdo publica tera duragdo inicial de 15 minutos. Apds
esse tempo, o sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos
lances e, a partir dai, serd aleatoriamente determinado um tempo de até 10
minutos para envio de lances. Terminado este prazo adicional, a recepgao
de lances sera automaticamente encerrada.

e fechado
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c. Encerrado o prazo previsto na alinea anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo ¢ os das
ofertas com pregos até 10% superiores aquela possam ofertar um lance
final e fechado, no prazo de 5 minutos. Este lance sera sigiloso até o
encerramento do prazo de 5 minutos.

d. No procedimento de que trata a alinea anterior, o LICITANTE podera
manter o seu ultimo lance da etapa aberta ou ofertar um lance melhor.

e. Nio havendo pelo menos 3 ofertas nas condi¢des definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificagdo, at¢ o maximo de 3, oferecer um lance final e fechado no
prazo de 5 minutos. Durante este prazo, o lance tera carater sigiloso.

a. No modo de disputa fechado e aberto, somente podem participar os
LICITANTES que apresentarem a proposta de menor prego/maior
percentual de desconto ¢ os das propostas até 10% superiores/inferiores
aquela.

b. Neste modo de disputa, os LICITANTES apresentardo lances publicos e
sucessivos, até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacoes.

c. Naio havendo 3 propostas nas condigdes definidas na forma da alinea «,
poderdo os LICITANTES que apresentaram as 3 melhores propostas,
considerados as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

d. A fase de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 minutos e, ap0s isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

Fechado

e aberto A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata a alinea anterior,

sera de 2 minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

f. Nio havendo novos lances na forma estabelecida nas alineas anteriores, a
sessdo publica se encerrara automaticamente ¢ o sistema ordenara e
divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

g. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em 2° lugar for de pelo menos 5%, o PREGOEIRO, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.

h. Apés o reinicio previsto na alinea anterior, os LICITANTES serdo
convocados para apresentar lances intermediarios, podendo optar por
manter o seu ultimo lance.
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7.15 Apos o término dos prazos estabelecidos no item 7.14, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente,por ser tratar de critério de julgamento por menor precode
valores.

7.16 Nio serdo aceitos 2 ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em 1° lugar.

7.17 Durante o transcurso da sessdo publica, os LICITANTES serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do LICITANTE.

7.18 No caso de desconexdo com o PREGOEIRO durante a etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos LICITANTES para a recepgao dos lances.

7.19 Quando a desconex@o do sistema eletronico para o PREGOEIRO durar mais de 10 minutos,
a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 horas da comunicacdo
deste fato pelo PREGOEIRO aos LICITANTES, no sitio eletronico utilizado para divulgacio.

7.20 Caso o LICITANTE ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21 Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de MEs e EPPs, uma vez encerrada a
etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as MEs e EPPs participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da 1* colocada, se esta for empresa de maior porte,

assim como das demais classificadas, para o fim de se aplicar o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar Federal n° 123/06, regulamentada pela Lei Estadual n® 8.417/16.

7.21.1 Nessas condigdes, as propostas de MEs e EPPsque se encontrarem na faixa de até 5%
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a 1?
colocada.

7.21.2 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da 1* colocada, no
prazo de 5 minutos controlados pelo sistema, contados a partir comunicagdo automatica
para tanto.

7.21.3 Caso a ME ou EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais LICITANTES ME e EPP que se encontrem
naquele intervalo de 5% na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no item anterior.

7.21.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas MEs ¢ EPPs que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos itens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aquela que 1° podera apresentar melhor oferta.

7.22 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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7.23 Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera:

Disputa final

Os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao.

Avaliacao do desempenho contratual
prévio
Deverdo ser utilizados preferencialmente

registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacGes contratuais prévias.

Desenvolvimento de acoes de equidade
entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho

Conforme regulamento.

Desenvolvimento de
programa de integridade

Conforme orientacdes dos érgados de controle.
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7.24 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia sucessivamente as:

N
* Empresas estabelecidas no territério do Estado do Para.

),
* Empresas brasileiras.

Y,

N

* Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais.
J

~N

e Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei
Federal n212.187/09.

J

7.25 Na hipotese da proposta do 1° colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica,
0 PREGOEIRO podera negociar condi¢des mais vantajosas depois de definido o resultado do
julgamento.

7.26 Se apds a negociagdo com o 1° colocado ele for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo pela
Administracdo, a negociagdo podera ser feita com os demais LICITANTES, de acordo com a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida.

7.27 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
LICITANTES.

7.28 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os LICITANTES ¢ anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.29 O PREGOEIRO solicitard ao LICITANTE mais bem classificado que, no prazo de 2 horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada acompanhados
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

7.30E facultado a0 PREGOEIRO prorrogar o prazo estabelecido no item anterior, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo LICITANTE, se o requerimento for feito antes do
término do prazo.

7.31 Apos a negociacdo do preco, o PREGOEIRO iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.
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Julgamento das propostas

8.1 Encerrada a negociacao do preco, o PREGOEIRO verificara se 0 LICITANTE provisoriamente
classificado em 1° lugar atende as condigdes de participagdo na licitagdo, conforme previsto no
art. 14 da Lei Federal n° 14.133/21, seus regulamentos ¢ este Edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a. SICAF;

b. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

e

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa LICITANTE ¢ de seu socio
majoritario, considerando a proibigdo do art. 12 da Lei Federal n° 8.429/92.

8.3 Caso a consulta mostre OCORRENCIAS IMPEDITIVAS INDIRETAS, o0 PREGOEIRO
verificara se houve fraude por parte das empresas apontadas no relatdrio de ocorréncias
impeditivas indiretas, de acordo com o seguinte procedimento:

a. A tentativa de fraude serd verificada por meio da checagem de vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares ou outros elementos que indiquem a tentativa de fugir
da aplicacdo de sangdo impeditiva de licitar ou de contratar;

b. O LICITANTE serd convocado para manifestacdo antes de uma eventual
desclassificacdo;

C. Apods a defesa e sendo constatada a tentativa de fraudar a aplicagdo de sangdo, o
LICITANTE sera julgado inabilitado.

8.4 O procedimento de habilitagdo serd iniciado depois de constada a capacidade dOLICITANTE
participar.

8.5 Caso o LICITANTE provisoriamente classificado em 1° lugar tenha utilizado algum
tratamento favorecido as MEs ¢ EPPs, o PREGOEIRO verificara se ele faz jus ao beneficio, em
conformidade com este Edital.

8.6 Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
PREGOEIRO examinara a proposta classificada em 1° lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital ¢ em
Seus anexos.

8.7 Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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a. Contiver vicios que ndo possam ser sanados;
b. Nio obedecer as especificagdes técnicas contidas no TR;

C. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para
a contratagao;

d. Nio tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administragio;

e. Nao estiver de acordo com as exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que o erro
nao possa ser sanado.

8.8 E indiciode inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% do valor orgado pela
administracdo, devendo o PREGOEIRO investigar a exequibilidade da proposta por meio das
seguintes analises:

a. Verificacdo se o custo do LICITANTE ultrapassa o valor da proposta; e

b. Auséncia de custos de oportunidade que justifiquem a oferta realizada.

8.9Somente a verificagdo dos fatos referidos nas alineas a e b do item anterior autoriza a
constatagdo da inexequibilidade da proposta e a sua consequente desclassificagao.

8.10 Em contratagdo de servi¢os de engenharia, além das disposi¢des dos itens 8.8 ¢ 8.9, a
analise de exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

a. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela superacdo do valor global
estimado;

b. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela
superacdo do valor global estimado e pela superagdo de custo unitario tido como
relevante, conforme planilha anexa ao edital;

€. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% do valor or¢ado pela Administrago, independentemente
do regime de execugdo.

d. Sera exigida garantia adicional do LICITANTE vencedor cuja proposta for inferior a
85% do valor or¢ado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este tltimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei.

8.11 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, o LICITANTE podera ser notificado para comprovar a
exequibilidade da proposta.

8.12 Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS elaborada pela
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Administragdo, o LICITANTE classificado em 1° lugar sera convocado para apresentar planilha
elaborada por ele com os valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo
aceitacdo da proposta.

8.12.1 Em se tratando de servi¢os de engenharia, o LICITANTE vencedor sera convocado a
apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, seguindo o modelo elaborado pela Administra¢do, bem
como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos
Sociais (ES), com os valores adequados ao valor final da proposta vencedora, admitida a
utilizagdo dos pregos unitarios, no caso de empreitada por preco global e empreitada
integral, exclusivamente para eventuais adequacdes indispensdveis no cronograma fisico-
financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

8.13 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo LICITANTE no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoragdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
os custos da contratacao.

8.13.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a corrigir erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas.

8.13.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de
recolhimento de impostos ¢ contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

8.14 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.15 Caso o TR exija a apresentagdo de amostra, o LICITANTE classificado em 1° lugar devera
apresenta-la conforme ali descrito, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

8.16 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca ¢ aberta a todos os LICITANTES ¢
interessados.

8.17 Os resultados das avaliagdes serdao divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.18 A proposta do LICITANTE sera recusada nos seguintes casos:

a. Nao entrega ou entrega atrasada da amostra, sem que tenha havido justificativa aceita
pelo PREGOEIRO; ou

b. Entrega no prazo, mas fora das especificagdes previstas no TR.

8.19 Se a amostra apresentada pelo 1° classificado ndo foraceita, 0 PREGOEIRO analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo 2° classificado. Seguir-se-a com a verificagdo
das amostras e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especifica¢des
constantes no TR.
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CLAUSULA 9
Habilitacdo

9.1 Os documentos previstos no TR serdo exigidos para habilitagdo do LICITANTE.

9.2 A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.3 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

9.4 Se o LICITANTE vencedor for empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n® 8.660/16, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.5 Em caso de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo
econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

9.5.1 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte ¢ o TR exigir requisitos de habilitagdo econdmico-financeira, havera um
acréscimo de 10% para o consoércio em relacdo ao valor exigido para os LICITANTES
individuais.

9.6. Os documentos exigidos para a habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia enviada por meio eletronico.

9.7 Os documentos exigidos para a habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei Federal n® 14.133/21.

9.8 Sera verificado se o LICITANTE apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei.

9.9 Sera verificado se o LICITANTE apresentou no sistema a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei ¢ em outras normas especificas, sob pena de inabilitacdo.

9.10 O LICITANTE devera apresentar declaracdo de que suas propostas econOmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na legislagdo, convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificagdo.

9.11 Caso o TR preveja a realizagdo de vistoria, o LICITANTE deve atestar, sob pena de
inabilitagdo, que conhece o local e as condigdes de realiza¢do do servigo, assegurado a ele o
direito de realizagdo da vistoria prévia.

Secretaria de Estado de Comunicacio - SECOM
Avenida Visconde de Inhauma, 1629 — Bairro Pedreira CEP 66085-734 / Telefone: (91) 98453-9224



GOVERNO DO
SECRETARIA DE L*' PARA
COMUNICACAO 7

9.11.1 O LICITANTE que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela
Administracdo data e horario exclusivos, a ser agendado [indicar forma de agendamento],
de modo que seu agendamento ndo coincida com o agendamento de outros LICITANTES.

9.11.2 Caso o LICITANTE opte por ndo realizar vistoria, podera substituir a declaragéo
exigida por declaracio formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do
conhecimento das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

9.12 A habilitagao sera verificada por meio do SICAF nos documentos abrangidos por ele.

9.12.1 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.13 A verificagdo em sitios eletronicos oficiais de orgdos ¢ entidades emissores de certiddes
pelo PREGOEIRO constitui prova para fins de habilitagao.

9.14 Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de [no minimo, 2 horas],
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do PREGOEIRO.

9.15 A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relagdo ao LICITANTE vencedor.

9.16 Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em diligéncia para:

a. Complementagdo de informagdes sobre os documentos apresentados pelo LICITANTE e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura da licitagao; e

b. Atualizacio de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas.

9.17 Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdo ou a comissdo de
contrata¢do podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

9.18 Se o LICITANTE ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o PREGOEIRO examinara a
proposta subsequente na ordem de classificagdo até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no item 9.14.

9.19 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
LICITANTE cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos o procedimento de
habilitacgdo.

9.20 A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das MEs e EPPs somente sera exigida
para efeito de contratagdo, € ndo como condigdo para participagdo na licitagdo.
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Adjudicacao ¢ homologagao

10.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao LICITANTE declarado vencedor pela autoridade
competente, apos a regular decisdo dos recursos eventualmente apresentados.

10.2 Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatdrio.

CLAUSULA 11
Recursos

11.1 A apresentagdo de recurso contra o julgamento das propostas, habilitagdo ou inabilitagdo de
LICITANTES, a anulagdo ou a revogagdo da licitagdo observara o disposto no art. 165 da Lei
Federal n® 14.133/21.

11.2 O prazo recursal ¢ de 3 dias uteis, contados da data da notificagdo da decisdo a ser recorrida
ou de lavratura da ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagdo do LICITANTE, deve-se observar o seguinte:

a. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de ndo ser
possivel apresentar o recurso; e

b. O prazo para apresentacio das razdes do recurso seré iniciado na data da notificagio da
decisdo ou da lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacio.

11.4 Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdao
recorrida, a qual podera:

a. Reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 dias tuteis; ou

b. Encaminhar o recurso, no prazo de 3 dias Uteis, para a autoridade superior, que devera
decidi-lo no prazo de 10 dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6 Os recursos apresentados fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacao de contra razdes ao recurso pelos demais LICITANTES sera de 3
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulga¢do da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

11.8 O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que a autoridade competente emita a sua decisdo final.

11.9 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos que ndo possam ser aproveitados.
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11.10 Os autos do processo permanecerao acessiveis aos interessados por meio do Portal
ComprasPara.

CLAUSULA 12
Infragdes e sangdes administrativas

12.1 Constituem infra¢des administrativas do LICITANTE a serem punidas com as seguintes
sangdes:

Infracgao Penalidade

a. Deixar de entregar a documentagdo exigida
para a licitacdo ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo
PREGOEIRO durante o certame;

b. Salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado, n3o mantiver a Multa
proposta, em especial quando:
0,5% a 15% do valor do contrato

1. Nio enviar a proposta adequada ao ultimo licitado.

lance ofertado ou apds a negociacédo;

2. Recusar-se a enviar o detalhamento da

proposta quando exigivel, Impedimento de licitar

%k
3. Pedir para ser desclassificado quando econtratar

encerrada a etapa competitiva; * Exceto quando se justificar a

imposi¢do de penalidade mais grave,
ocasido em que podera ser aplicada a
5. Apresentar proposta ou amostra em sangdo de “Declaragdo de inidoneidade
desacordo com as especificagdes do para licitar e contratar”.
edital;

4. Deixar de apresentar amostra;

¢c. Nio celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

.. . . Multa
d. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o

contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento
’ 15% a 30% do valor do contrato

equivalente no prazo estabelecido pela licitado

Administragao;

e. Apresentar declaracdo ou documentagao falsa
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ou prestar declaragao falsa durante a licitagao; Declaraciao deinidoneidade
para licitar econtratar
f. Fraudar a licitagdo;

g. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. Agir em conluio ou contra a lei;

2. Induzir deliberadamente a erro no
julgamento;

3. Apresentar amostra falsificada ou
deteriorada;

h. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagao;

i. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
Federal n® 12.846/13.

12.2As san¢des somente poderdo ser aplicadas apds o contraditorio ¢ ampla defesa do
LICITANTE ou adjudicatario.

12.3. As sang0es previstas no item 12.1 ndo excluem as responsabilidades civil € criminal dos
envolvidos.

12.4 Na aplicacdo das san¢Oes serdo considerados:
a. Anatureza e a gravidade da infragdo cometida.
b. As peculiaridades do caso concreto.
C. As circunstancias agravantes ou atenuantes.
d. Os danos que dela provierem para a Administragio Publica.

e. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.5 A multa sera de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no
prazo maximo de 10 dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

12.6 As sangdes poderdo ser aplicadas cumulativamente ou ndo com a penalidade de multa.

12.7 Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 dias
uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.9 A sangdo de impedimento de licitar e contratar impedira o responsavel de licitar e contratar
no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado do Para.

12.10 A duragdo da sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar observara o
prazo previsto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n® 14.133/21.

12.11 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo
descrita na alinea ¢ do item 12.1, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do PROMOTOR.

12.12 A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 ou mais servidores
estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o LICITANTE ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 dias tteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.13Da aplicag@o das sangdes multa e impedimento de licitar e contratar, cabera recurso no
prazo de 15 dias tteis observado o seguinte:

a. O prazo para recorrer se inicia na data da intimagao;

b. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo
a reconsiderar no prazo de 5 dias tteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

12.14 Da aplicagdo da sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,cabera a
pedido de reconsideragdo no prazo de 15 dias uteis, contado da data da intimagao.

12.15 O recurso a que se refere o item 12.13 devera ser decidido no prazo maximo de 20 dias
uteis, contado do seu recebimento.

12.16 O recurso ¢ o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que a autoridade competente decida sobre ele.

12.17 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo excluia obrigacdo de reparagdo integral
dos danos causados.

CLAUSULA 13
Impugnagio ao edital

13.1 Qualquer pessoa pode impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei Federal
n°® 14.133/21 ou solicitar esclarecimento sobre os seus termos.

13.2 A impugnagdo ou solicitagdo de esclarecimento pode ser feita até 3 dias uteis antes da data
da abertura da sessdo publica.
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13.3 A resposta a impugnagdo ou a solicitacdo de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 dias tteis, limitado ao Gltimo dia Util anterior a data da
abertura do certame.

13.4 A impugnacdo ¢ a solicitagdo de esclarecimento poderdo ser realizadas por meio eletronico,
por meio do e-mail: licitacao@secom.pa.gov.br

13.5 As impugnacdes e as solicitagdes de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos na
licitacao.
13.6 A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo ¢ medida excepcional e devera ser

motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

13.7 Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizacdo da licitacao,
observados os prazos minimos para a apresentacdo das propostas ¢ lances previstos no Dec.
Estadual n° 2.940, de 2023.

CLAUSULA 14
Disposi¢des finais

14.1 A ata da sessdo publica sera divulgada no sistema eletronico.

14.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo
da licitagdo na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo
em contrario, pelo PREGOEIRO.

14.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso ¢ durante a sessdo publica observardo o
horario de Brasilia-DF.

14.4 A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contrataco.

14.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os LICITANTES, desde que ndo comprometam o interesse da Administragado, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

14.6 Os LICITANTES assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas
¢ a Administracdo ndo podera ser responsabilizada por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento.

14.8 So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

14.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
LICITANTE, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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14.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

14.11 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas e no Portal ComprasPara.

14.12 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo de Proposta

ANEXO III — Modelo de Planilha de Custos

ANEXO IV — planilha de custos de materiais

ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato

ANEXO VI — Modelo de declaracdo de disponibilidade de instalagdo de escritorio

Belém (PA), 19 de janeiro de 2026.

VIVIANE FERREIRA DE SA NUNES
Coordenadoria de Licitagdes ¢ Contratos
Matricula:5946974/2
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ANEXO -1
TERMO DE REFERENCIA
PAE n°2025/3750748

1- O QUE SERA CONTRATADO?

(art. 6°, XXIII, a e i)

Cédizo Valor Unita-
Lote | Item Descricao g Und Qtd rio Total Mensal | Total Anual
SIMAS .
Estimado
.. RS
1 Recepcionista 20955-4 | Posto 2 R$4.611,39 | R$9.222,78 110.673,36
Auxiliar administra- R$
2 fivo I 24316-7 Posto 15 R$4.753,24 | R$ 71.298,60 855.583.20
1 3 Copeira 20953-8 Posto 2 R$ 3.802,07 R$ 7.604,14 | R$ 91.249,68
. . RS
4 Auxiliar de limpeza | 23035-9 | Posto 8 R$ 5.223,86 | R$41.790,88 501.490.56
. RS
5 Artifice 22501-0 Posto 2 R$ 4.988,81 R$ 9.977,62 119.731,44
VALOR MENSAL ESTIMA- RS 189.894,02
DO
VALOR GLOBAL TOTAL RS 1.678.728,24

2 - JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO

(art. 47, 1 e §1°)

Sob o ponto de vista econdmico a contratagcdo Uinica evita 6nus administrativos e burocraticos conseqiientes
a contratacdo concomitante por intermédio de varios contratos, conseqiientemente varias empresas
prestadoras de servico, gerando economia de escala, tempo, ganhos de eficiéncia e maior comprometimento
da empresa contratada, visto que a simples divisdo de servigos (maior numero de itens) nao implicaria em
ampliacdo da competitividade ou em ganhos econdmicos, pois as mesmas empresas participardo da
licitagdo, aliado ao fato, de que quanto maior o objeto desse tipo de contrato, menores serdo os custos fixos
por posto de trabalho, de modo que uma maior divisdo dos servicos com ampliacdo do nimero itens,
implicaria apenas em aumento de despesas para a administracdo, seja para contrata-los, seja para geri-los.

A divisao do certame em um s6 grupo nao apenas reduzira consideravelmente os riscos de inexecucao ou
mesmo deser¢ao ou fracasso na licitagdo, como também permitird propostas mais consistentes € econdmicas
por parte dos licitantes, reduzindo os custos a serem apresentados. O modelo promove a economicidade, na
medida em que ndo serdo absorvidos os custos conseqiientes a agregagao de varios profissionais responsa-
veis por atividades técnicas e administrativas, tais como prepostos, gestores ou supervisores técnicos. Caso
isto ocorresse representaria a multiplicacdo destas despesas por tantos quantos fossem os contratos firma-
dos.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

(art. 6°, XXIII, ¢)
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3.1-

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATACAO?

Licitacdo destinada a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servi-
cos terceirizados e continuados de auxiliar administrativo I, copeira, recepcionista,
auxiliar de limpeza e artifice, com dedicagdo exclusiva de mao de obra, incluindo
o fornecimento de materiais e a disponibilizagdo de equipamentos, conforme con-
dicdes, padroes e responsabilidades definidos neste Termo de Referéncia, para
atendimento das demandas da Secretaria de Estado de Comunicacao do Paréa (SE-
COM). A abertura do certame justifica-se pelo encerramento do contrato
atualmente vigente, sem possibilidade de prorrogag¢do, bem como pela essenciali-
dade dos referidos servigos para a continuidade do funcionamento institucional da
Secretaria.

A terceirizagdo mostra-se imprescindivel porque a SECOM nido dispde, em seu
quadro de servidores, de profissionais suficientes ou com qualificacdo adequada
para execugdo das atividades, além de proporcionar vantagens operacionais € eco-
nomicas, como reduc¢ao de custos indiretos ¢ de manutengdo. A contratacdo
garantird a continuidade das atividades administrativas e de atendimento ao publi-
co interno e externo. Busca-se, por meio do processo licitatorio, alcangar a
proposta mais vantajosa, ampliando a competitividade entre os fornecedores.

4 - NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

(art. 6°, XXIII, a; art. 18, I1I)

4.1 -
Servigo comum com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra
NATUREZA
s X Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera pres-

HAVERA GARANTIA
DO SERVICO?

tar garantia pelos servicos prestados de, no minimo, 12 meses, apds a sua
conclusao.

] Nio.

5 - CRITERIOS DE SELECAO

(art. 6°, XXIII, h)

5.1-

FORMA DE
CONTRATACAO

[IInexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal
n°® 14.133/21.

[ IDispensa de licitagdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, II, da
Lei Federal n°® 14.133/21.
* Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletronica.

[IDispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal
n°® 14.133/21.

X Pregao eletronico.

] Concorréncia.

Secretaria de Estado de Comunicac¢iio - SECOM
Avenida Visconde de Inhauma, 1629 — Bairro Pedreira CEP 66085-734 / Telefone: (91) 98453-9224




GOVERNO DO
PARA

SECRETARIA DE
COMUNICACAO

Ak

5.2 - | X Menor preco.
CRITERIO DE ,
[] Maior desconto.
JULGAMENTO
5.3 - . . . . “_ - 12
[1Sim.  Justificativa: (Caso se assinale “sim”)
O ORCAMENTO
ESTIMADO E | 1 Nzo
SIGILOSO?
5.4 - | A proposta devera observar os valores unitarios e o valor global maximos aceité-

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER ACEI-

veis, conforme a planilha de composi¢do de precos constante no orcamento
estimado, e estar em conformidade com o modelo disponibilizado em anexo ao
Edital.

TA
5-5 - . . . . . 53]
[J Sim.  Indicar os itens: (Caso se assinale “sim”)
HA ITENS COM
PREFERENCIA PARA
MICROEMPRESAS E N
X Nao.

EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE?

6 - REQUISITOS DA CONTRATADA

(art. 6°, XXIII, d)

Qual? Atestado de capacidade técnica

Para comprovar aptiddo para desempenho de atividade per-
6.1- tinente e compativel com o objeto da licitagdo, mediante
SERA EXICIDA X Sim. Por apresentacdo de atestado de capacidade técnica, fornecido
.. por pessoa juridica de direito publico ou privado, que com-
HABH,‘ITACAO que? prove a execu¢do satisfatoria de servigos continuados de
TECNICA? apoio administrativo, limpeza, recep¢do, copa, ou servicos
similares, envolvendo disponibilizacao de mao de obra.
[IN3o.
Justificativa:A exigéncia de Declaragdo
de Ciéncia das informagdes necessarias
para o cumprimento da futura obrigacao
6.2 - Xinformacdes necessarias para o contratual justifica-se pela complexidade e
QUALIFICACOES | cumprimento da futura obrigacio abrangéncia do objeto, que envolve a pres-

TECNICAS EXIGIDAS

tacdo continua de servicos com mao de
obra dedicada, associada ao fornecimento
de materiais e a disponibilizagdo de equi-
pamentos, conforme condicdes, padrdes e
responsabilidades definidos no Termo de

contratual.
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Referéncia.

Referida declaracdo tem por finalidade
assegurar que a licitante possui pleno co-
nhecimento das caracteristicas do objeto,
das atribui¢des de cada posto de trabalho,
dos niveis de qualidade exigidos, das o-
brigagdes operacionais assumidas e das
condigoes de execugdao dos servigcos, de
modo a prevenir alegac¢des futuras de des-
conhecimento ou interpretacdo inadequada
das exigéncias contratuais.

A medida contribui para a mitigagao de
riscos na fase de execucdo, favorece o
adequado planejamento da proposta e re-
forgca a responsabilizacdo da contratada
quanto ao fiel cumprimento das obriga-
¢oes pactuadas, sem implicar restricdo a
competitividade, tratando-se de exigéncia
meramente declaratdria e proporcional a
natureza do objeto.

competente.

[] Registro na entidade profissional

Justificativa:(Justificar o motivo de cada
exigéncia, indicandoa legislacdo aplicd-
vel, se for o caso).

[ Indicag@o de pessoal técnico, ins-
talacdes e apareclhamento para o
cumprimento da futura obrigagdo
contratual com a comprovacao de
qualificacdo técnica de cada membro
da equipe técnica responsavel pela
execucao dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivoda exi-
géncia, indicandoa legisla¢do aplicavel,
se for o caso).

[] Atestado de responsabilidade téc-
nica relativos a qualificagdo técnico-
profissional com comprovacao de
registro em conselho profissional
competente, quando for o caso.

Justificativa: (Justificar o motivoda exi-
géncia, indicandoa legisla¢do aplicavel,
se for o caso, e indicar o que o atestado
deve conter ou comprovar).

[] Atestado de capacidade, relativo a
qualificagao técnico operacional.

Justificativa:(Justificar o motivoda exi-
géncia, indicandoa legisla¢do aplicavel,
se for o caso, e indicar o que o atestado
deve conter ou comprovar).
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[] Outro previsto em lei especial. Justificativa: (Justificar o motivoda exi-
Especificar: (Indicar o requisito e o géncia, indicandoa legislacdo aplicavel,
seu fundamento legal). se for o caso).

[] Nao sera exigida prova de qualifi-

cagdo técnica em razao da baixa
complexidade da contratagao.

Especificar:
6.3.1. Uso racional de dgua e energia:

A CONTRATADA devera adotar praticas que promovam 0 uso racio-
nal de 4gua e energia elétrica durante a execucdo dos servigos,
evitando desperdicios e utilizando os equipamentos apenas pelo tempo
necessario a realizagao das atividades.

6.3.2. Materiais de limpeza com menor impacto ambiental:

6.3 - )
HA CRITERIO DE >JSim. Os materiais e produtos de limpeza fornecidos deverdao, sempre que
possivel, possuir menor impacto ambiental, ser biodegradaveis ou
SUSTENTABILIDADE? ., A . Ce ~
concentrados, sem prejuizo da eficiéncia na higienizagao.
6.3.3. Equipamentos eficientes e em bom estado:
Os equipamentos utilizados na execucao dos servicos deverdo estar
em adequado estado de conservagdo e funcionamento, de modo a evi-
tar consumo excessivo de energia, ruidos excessivos ou geragao
desnecessaria de residuos.
[J Nao.
6.4 -1 O Sim. Especificar: (Caso se assinale “sim”)
HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA | ®{Nio.
CONTRATADA?
O licitante deverarealizar vistoria nas instalagdes do local de execucao
6.5 - a'si dos servicos no periodo de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, no horario
im. . .
HA PREVISAO DE de XXhYYm as XXhYYm, mediante agendamento para acompa-
VISTORIA? nhamento de servidor do 6rgao.
XINao.
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7 - FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

(art. 6°, XXIII, e)

7.1.1. Recepcionista:

a. Possuir ensino médio concluido;
Recepcionar/ controlar visitantes;
Encaminhar visitantes aos setores e servidores da Administracao;
Registrar informagdes;
Manusear computador, impressoras e maquinas copiadoras da recep¢ao;
Manter atualizado os livros de registros de visitantes;
. Anotar recados de visitantes ou de chamadas telefonicas e fazer o encami-
nhamento devido;
h. Manter em ordem e limpo o local;
i. Conhecer os aspectos legais da profissao;
J. Atuar com ética no exercicio da fungdo: imagem profissional, imagem do
contratante, sigilo profissional, relacionamento com colegas e superiores;

e

k. Auxiliar no registro de entrada e saida de publico interno durante horario
de expediente.

7.1.2. Auxiliar Administrativo I:
a. Possuir ensino médio concluido;
b. Anotar, digitar, organizar documentos € arquivos sob supervisao e execu-

7.1- tar outras tarefas administrativas necessarias a assegurar ¢ agilizar o fluxo dos
COMO O SERVICO trabalhos e processos de sua area;
SERA PRESTADO? c. Elaborar rela¢ao de estoque se for o caso;

d. Arquivar, classificar, conferir, copiar, digitalizar, distribuir, identificar, lo-
calizar, preencher, protocolar, receber, registrar, solicitar e triar documentos,
tais como cadastros, e-mails, fichas, formuldrios, oficios, quadros, planilhas,
relatorios e tabelas;

e. Conhecer e operar equipamentos de trabalho em um escritorio;

f. Atender chamadas telefonicas internas e externas;

g. Elaborar minutas de documentos, tais como e-mails, oficios, planilhas,
quadros, relatérios e tabelas;

h. Conferir calculos e prestagdes de contas;

7.1.3 Copeira:
a. Auxiliar no recebimento, controle e distribui¢do de materiais de consumo
da copa;
b. Auxiliar no controle do consumo de agucar e café e outros géneros nas co-
pas;
c. Proceder ao atendimento de café e agua nas dependéncias da copa;
d. Preparar café, sanduiches, sucos, chéd e outros tipos de alimentos solicita-
dos pelo CONTRATANTE (caso seja solicitado);
e. Lavar adequadamente os utensilios da copa, antes e depois do uso;
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f. Zelar pela limpeza e higiene do ambiente, evitando o acimulo de lixo e u-
tensilios a serem lavados:

g. Conservar maquinas e equipamentos que estejam a disposicao da copa;

h. Cumprir as normas ou orientacdes de disciplina do CONTRATANTE.

1. Colocar agua e sucos para gelar;

j. Cortar e preparar as frutas;

k. Higienizar utensilios e equipamentos;

1. Lavar e secar utensilios;

m. Limpar e lustrar prataria;

n. Esterilizar instrumentos e material;

o. Limpar equipamentos em geral,;

p. Limpar balcdo, bancada, bandejas, carrinhos e mesas;

g. Separar o lixo, de acordo com a coleta seletiva implantada nas dependén-
cias do CONTRATANTE;

r. Zelar pela qualidade do servigo e comunicar qualquer anormalidade ao su-
pervisor.

7.1.4 Auxiliar de limpeza
a. Possuir ensino fundamental concluido:
b. Utilizar uniforme durante o trabalho e os equipamentos de protecao indi-
vidual (EPI'S) de acordo com as circunstancias de risco;
c. Preparar previamente todo o material necessario aos procedimentos de
limpeza e desinfec¢do a serem executados;
d. Antes de iniciar a limpeza, remover do recinto os sacos plasticos contendo
os residuos (lixo), devidamente amarrados;
e. Todos os procedimentos devem ser realizados cuidadosamente a fim de
minimizar a criagdo de borrifos, poeira ou aerossais;
f. Nao agitar pecas de roupas, sacos de lixo, ou qualquer material contami-
nado;
g. Nao espanar e nao realizar a varredura seca das areas internas do estabele-
cimento;
h. Cumprir o principio de assepsia, iniciando a limpeza do local menos sujo
ou menos contaminado para o local mais sujo ou mais contaminado, de cima
para baixo em movimento Unico, do fundo para frente e de dentro para fora;
i. Identificar e/ou sinalizar, como medida de seguranca, os corredores e lo-
cais de grande circulacdo, durante o processo de limpeza, dividindo-os
através de placas sinalizadoras, em area de livre transito e area sinalizada co-
mo impedida de transito (piso molhado), a fim de evitar a ocorréncia de
acidentes;
j. Realizar a coleta dos residuos (lixo) uma a duas vezes ao dia ou quando o
conteudo ocupar 2/3 do volume total do saco plastico. Se necessario, trans-
portar o lixo em carro especifico, provido de tampa, lavavel, com cantos
arredondados e sem emendas na sua estrutura;
k. Limpar todos os vidros sem exposi¢do ao risco (face interna/externa), apli-
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cando produtos anti-embagantes.

7.1.5 Artifice:
a. Na rede elétrica: troca de instalacdo de lampadas, tomadas, interruptores,
fios, reatores, cabos, disjuntores, extensdes, instalacdo de equipamentos elé-
tricos, revisao € mais servi¢os necessarios ao funcionamento elétrico da
unidade;
b. Na rede hidraulica: instalacdo, substituicdo, desentupimento, limpeza e
consertos de canos de agua e esgoto, pias, lavatorios, vasos sanitarios, des-
cargas, caixa sifonada, torneiras, sifao, conexdes, caixas d’agua, etc.;
c. Marcenaria: conserto nos materiais de madeiras, divisorias, portas e jane-
las;
d. Executar outras atividades de apoio operacional ou correlata, a executar o
tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de
trabalho, remog¢ao de moveis e equipamentos € movimentacao de carga e des-
carga de materiais e equipamentos;
e. Apresentar relatorios ao supervisor de todas as vezes que foram feitas ma-
nutencdes preventivas e detectados problemas que dependam da manutengdo
corretiva, descrevendo o problema, os materiais € pecas a serem adquiridos,
para que a Administracao tome as devidas providéncias;
f. Informar ao chefe imediato das irregularidades encontradas nas instalacdes
das dependéncias do trabalho.
g. Em caso de necessidade de execucao de servigos que demandem materiais,
utensilios ou equipamentos nao previstos neste Termo de Referéncia, estes
poderdo ser fornecidos pela CONTRATADA, mediante prévia justificativa
técnica, comprovagao de pregos de mercado, anuéncia da fiscalizag¢do e auto-
rizacdo formal da CONTRATANTE, com posterior ressarcimento, quando
cabivel.

7.2 -

LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DO

O servigo deve ser prestado no endereco Av. Visconde de Inhaima, n.° 1629,
CEP: 66085-734, Belém/PA, no horario de 09h00m as17h00m.

SERVICO
O contrato serd objeto de gestdo, que compreende a supervisao da relagdo contra-
tual para que, em conjunto com a atividade de fiscalizacao, esteja assegurado o
cumprimento dos fins a que se destina a contratagao publica.
73 - A fiscalizacao do contrato sera dividida em fiscalizacao técnica e administrativa.

MODELO DE GESTAO
E FISCALIZACAO

A fiscalizacdo técnica do contrato sera desempenhada por servidor - selecionado a
partir de sua qualificagdo, conhecimento e capacidade técnica — responsavel por
fiscalizar tecnicamente o contrato e aferir os niveis minimos de indicadores refe-
rentes a qualidade, quantidade, tempo e modo da prestacdo do servigo.

A fiscalizagdo administrativa do contrato sera desempenhada por servidor desig-
nado para o acompanhamento do cumprimento das obrigacdes previdenciarias,
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fiscais e trabalhistas, bem como para o controle de prorrogacdes, revisoes, reajus-
tes e repactuacoes.

8 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(art. 6°, XXIII, a e g)

8.1-
PrAZO DO | 12 (doze) meses.
CONTRATO
8.2 - Sim, nas hipoteses dos art. 105 a 107 da Lei Federal n° 14.133/21.
HAVERA
POSSIBILIDADE DE | [] Njo.
PRORROGACAO?
Meio Ordem bancaria.
Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para.
Qual o Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatu-
prazo? ra)com a apresentagdo dos documentos de regularidade
A fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e previ-
denciarias em relacdo aos empregados diretamente envolvidos na
execugdo do contrato exigira, mensalmente, os seguintes documentos
e informacgdes do contratado:
1. até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
devera ser entregue ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato
8.3 - os seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
¥o regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SI-
RMA DE < in . i . L
Docu- CAF): [a] Certidio Negativa de Débitos relativos a Créditos
PAGAMENTO . , . . TN . in C g~
mentos 1ributarios Federais e & Divida Ativa da Unido (CND); [b] certiddes
necessa- due comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
rios a € Municipal do domicilio ou sede do contratado; [c] Certiddo de Re-
regula- gularidade do FGTS (CRF); e/ou [d] Certidao Negativa de Débitos
ridade Trabalhistas (CNDT);
2. Folha de pagamento analitica do més anterior da prestagao dos ser-
vigos, em que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;
3. Recibos de pagamentos ou guias de depdsitos bancarios de salé-
rios,adicionais e horas extras, referentes ao més anterior da prestacao
dosservigos;
4. Comprovantes de entrega de vale-transporte, vale-alimentacdo e
outros beneficios a que estiver obrigado por forca de lei ou norma
coletiva, relativos ao més anterior da prestagao dos servigos;
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5. Recibos de 13° (décimo terceiro) saldrio e de concessdo e pagamen-
to de férias e do respectivo adicional, se for o caso;

6. Registros de horario de trabalho relativos ao més anterior da pres-
tacdo dos servigos;

7. Declaracao de Débitos ¢ Créditos Tributarios Federais Previdencia-
rios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb), com os respectivos
relatérios completos;

8. Guias de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
e Informacgdes a Previdéncia Social (DCTFWeb) dos empregados vin-
culados ao contrato, com protocolo de envio que corresponda a mao
de obra envolvida na execucao contratual,

9. Guia da Previdéncia Social (DARF Previdenciario), que correspon-
da a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo e Informagdes a Previdéncia Social (DCTFWeb) dos empre-
gados vinculados a execugao contratual; e

10. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria, acompanhados dos comprovantes de pagamento das verbas
rescisorias e extrato dos depositos efetuados nas contas vinculadas
individuais do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) de
cada empregado dispensado.

No primeiro més da prestacao dos servigos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra, bem como sempre que houver
admissao de novos empregados, o contratado devera fornecer planilha
resumo com as seguintes informacgdes:

1. Relagao dos empregados vinculados a execucao contratual, conten-
do: [a] nome completo; [b] cargo ou funcao; [c] hordrio do posto de
trabalho; [d] nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
cadastro de Pessoas Fisicas (CPF); e [e] quando for o caso, a indica-
cao dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos;

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, se
necessario, devidamente assinada pela contratada; e

3. Exames médicos admissionais dos empregados do contratado que
prestardo os servigos.

8.3-

HAVERA PROVIDEN-
CIAS ADICIONAIS DE
FISCALIZACAO?

[JRealizagdo  de Justificativa:

entrevistas por a- A possibilidade de solicitagdo, a qualquer tempo, dos extra-

mostragem dos  tos de recolhimento do INSS e do FGTS dos empregados
trabalhadores  da  yinculados & execucdo do contrato justifica-se pela natureza
contratada. do objeto, que envolve a prestacdo de servigos continuos
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mento de denuncias
de descumprimento
de obrigacdes tra-
balhistas.

X Solicitacdo, a
qualquer tempo,
do extrato da con-
ta do INSS e do
FGTS de qualquer
empregado.

GOVERNO DO

Mk VPARA

com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, abrangendo di-
categorias profissionais alocadas de forma
permanente nas dependéncias da Contratante.

versas

O acompanhamento sistematico do cumprimento das obri-
gacdes previdencidrias e fundiarias constitui medida
essencial de fiscalizagdo, uma vez que o inadimplemento
desses encargos representa um dos principais riscos associ-
ados a contratos dessa natureza, com potencial de gerar
passivo trabalhista e ensejar a responsabilizagao subsidiaria
da Administragao Publica.

A previsdo contratual da referida providéncia reforga o de-
de wvigilancia da Administracdo, permitindo a
verificacao direta, tempestiva e individualizada dos reco-
lhimentos devidos, especialmente em situacdes em que haja
indicios de irregularidade ou dentncia de descumprimento
de obrigagdes trabalhistas, ndo se limitando a analise de
documentos consolidados ou declara¢des genéricas da con-
tratada.

ver

Assim, a medida alinha-se aos principios da eficiéncia, da
prevencao do dano, da seguranca juridica e da protecdo ao
interesse publico, demonstrando atuagao diligente da Con-
tratante na fiscalizagdo do contrato.

Detalhamento da providéncia:

a) A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, durante
a vigéncia do contrato, os extratos de recolhimento do
INSS e do FGTS relativos a qualquer empregado vinculado
a execucdo dos servigos, independentemente da apresenta-
¢ao periodica da documentacao trabalhista obrigatoria.

b) A solicitagdo podera recair sobre empregados especificos
ou sobre grupo determinado de trabalhadores, especialmen-
te quando houver indicios de irregularidades, dentncias,
inconsisténcias documentais ou necessidade de confirma-
¢ao das informagdes prestadas pela contratada.

¢) Os extratos deverao comprovar os recolhimentos corres-
pondentes ao periodo de vinculo do empregado com o
contrato, devendo ser apresentados em prazo a ser definido
pela fiscalizagdo, por meio de documentos oficiais emitidos
pelos sistemas competentes.

d) A ndo apresentagdo, a apresentacdo incompleta ou a
constatagdo de irregularidades nos extratos ensejard a ado-
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¢do das providéncias cabiveis pela fiscalizagdo do contrato,
incluindo solicitacdo de esclarecimentos, determinacdo de
regularizacdo, registro em relatorio de fiscalizagdo e, se for
0 caso, aplicagdo das sanc¢des previstas contratualmente.

e) A verificacdo dos extratos integra o conjunto de meca-
nismos de fiscalizacdo destinados a assegurar o
cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e
fundiarias pela contratada, ndo afastando nem substituindo
outras formas de controle previstas no contrato.
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8.4 -

QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

X5% do valor inicial
do contrato.

[1X% do valor inicial do

contrato, com cobertura para

verbas rescisorias inadim-
plidas

Justificativa: A exigéncia de garantia contratual justi-
fica-se em razao da natureza do objeto, que envolve a
prestacdo de servicos com mao de obra dedicada, cuja
adequada execugdo depende do cumprimento continuo
e integral das obrigagdes assumidas pela contratada,
conforme especificagdes, quantitativos, prazos e pa-
drdes de qualidade definidos no Termo de Referéncia.

A garantia contratual tem por finalidade resguardar a
Administragdo Publica contra eventuais prejuizos de-
correntes do descumprimento total ou parcial do
contrato, especialmente nos casos de falhas na presta-
¢do dos servicos, tais como a ndo disponibilizagao de
materiais ¢ insumos exigidos, o ndo atendimento aos
niveis minimos de qualidade estabelecidos, bem como
a auséncia ou insuficiéncia de pessoal alocado, inclusi-
ve quando ndo houver substituicdo imediata em
situacdes de faltas ou afastamentos.

Além disso, a previsdo de garantia contratual constitui
instrumento de mitigacdo de riscos operacionais, per-
mitindo & Administracdo dispor de meios eficazes para
assegurar a recomposicdo de danos, a aplicagdo de pe-
nalidades contratuais ¢ a adog¢ao de medidas
necessarias a manuten¢ao da continuidade e regulari-
dade dos servicos, evitando prejuizos ao

funcionamento das atividades administrativas.

Dessa forma, a exigéncia de garantia contratual mostra-
se medida proporcional e adequada a complexidade e
aos riscos inerentes ao objeto contratado, contribuindo
para o efetivo cumprimento das obrigacdes pactuadas,
para o controle da qualidade da execugdo contratual e
para a prote¢do do interesse publico, em observancia
aos principios da eficiéncia, da economicidade e da
supremacia do interesse publico.

Justificativa: (caso ndo tenha garantia)

8.5-

HAVERA CLAUSULAS
ESPECIAIS NO CON-
TRATO?

Xpagamento condicionado a comprovacio de quitacio das obrigac¢des traba-

lhistas vencidas relativas ao contrato.

[Ideposito de valores em conta

Detalhamento:/nstrucdo de preenchimento: a
conta vinculada ¢ uma conta aberta pela Ad-
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vinculada. ministracdo em nome da empresa contratada,
destinada exclusivamente ao pagamento de
determinadas verbas trabalhistas, mas que ndo
pode funcionar como fundo de reserva da
contratada. Neste campo, deve se especificar
quais verbas trabalhistas (férias, 13° salario e
verbas rescisorias) serdo depositados na conta
vinculada.

[Ivalores destinados a férias, a 13° (décimo terceiro) salario, a auséncias legais ¢
a verbas rescisorias dos empregados do contratado que participarem da execucao
dos servicos contratados serdo pagos pelo contratante ao contratado somente na
ocorréncia do fato gerador.

8.6 -

CONSIGNACAO EM
JUIZO DE VERBAS
TRABALHISTAS

Caso seja detectado, pela Administracdo, o inadimplemento de verbas trabalhistas
relativas ao contrato, a Administragdo publica estd autorizada a efetuar a retencao
proporcional dos valores e a consignagao destes em juizo.

9 - PREVISAO ORCAMENTARIA

(art. 6°, XXIII, j)

24.122.1297.8338 — Operacionalizagdao das agdes ad-

9.1 -| Funcional Programatica: __. . .
ministrativas.
DabpoSs ~ ~
" Elemento de Despesa: 339037 — Locagdo de mdo de obra.
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO Fonte do Recurso: 01501000001

Belém/PA, 19 de janeiro de 2026.

FREDDIE GARCIA DE LIMA NETO
Gestor de Recursos Humanos — SECOM
Mat.5963064/4
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ANEXO -1I
MODELO DE PROPOSTA

(papel timbrado da licitante)

A Secretaria de Estado de Comunicagao
A/C: Sr. (Coordenador da Licitagdo)

A empresa (NOME DA EMPRESA), (n°® do CNPJ), sediada (endereco completo), tendo
examinado minuciosamente as normas especificas do Edital de Pregdo Eletronico n°
XXX/2026 - SECOM, cujo objeto ¢ a Contratacio de empresa especializada para a
prestacdo de servicos continuados, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a serem
executados de forma indireta, compreendendo os seguintes: Servigos Administrativos,
Recepcionista, Servigos de higiene e limpeza, copeira e artificie. Os servigos destinam-se ao
atendimento das necessidades da Secretaria de Estado de Comunicacio — SECOM/PA,
conforme especificacdes constantes do Termo de Referéncia, e apds tomar conhecimento de
todas as condigdes la estabelecidas, apresentamos a V.S.?, nossa proposta de precos, conforme
tabelas abaixo e nos termos do Edital e seus Anexos:

Item Descri¢do N°de Valor Unit. | Yalor mensal | Valor anual
empregados
01
02
03
1) O Valor Total da Proposta ¢ de R$ ( )

2) Abertura do certame.

3) Inclus@o de toda e qualquer observacdo necessaria ao conhecimento da SECOM que
complementem as especificagdes minimas requeridas referentes aos servigos.

4) Prego unitario e Total da proposta em moeda corrente nacional, expressos em algarismos e por
extenso.

5) Declaragao expressa de que nos pregos propostos estdo incluidas todas as despesas diretas e
indiretas, inclusive tributos, embalagens, encargos sociais, frete, seguro e quaisquer outras despesas
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo, inclusive para a entrega dos
materiais no enderego indicado no Edital.

6) Declaracao expressa de estar de pleno acordo com todas as condigdes e obrigagdes constantes
do edital e seus anexos.

7) Prazo de validade da Proposta: minimo 60 (sessenta) dias.

DADOS DAEMPRESA

RazaoSocial: CNPIJ:

Endereco: Tel/Fax:

Email:

CEP: ICidade: [UF:

Banco: Agéncia: C/C:

DADOSDOREPRESENTANTELEGAL

Nome:

Endereco:

CEP: ICidade: [UF:

CPEF: Cargo/Funcao:

RG: OrgaoExpedido:

Naturalidade: Nacionalidade:

Email:

(Nome e Assinatura do Representante Legal)
(Identificacdo Completa)
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ANEXO III - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
(IN n° 5, de 25/05/2027) - PREENCHIMENTO INDIVIDUAL PARA CADA FUNCAO

PREGAO ELETRONICO N° xxx/2026

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

1 N° Processo
2 Licitacdo N°
Dia: / / . as : horas
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (dados referentes 2 contratacio)
A Data de Apresentagdo da proposta (dia/més/ano)
B | Municipio/UF BELEM/PA
C Ano Acordo, Convengdo ou Sentenga Normativa em Dissidio Coletivo
D Numero de meses da execugao contratual 12
IDENTIFICACAO DO SERVICO
Tipo de Servico Unidade de medida Quantidade total a contratar (em fun¢ao da unidade de
medida)
Posto de Servigo 44h semanais
1. MODULOS
MAO DE OBRA
Mao-de-obra vinculada a execug¢ao Contratual
Dados para dos Custos referente 2 mio-de-obra
1 Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
2 Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)
3 Salario Normativo da Categoria profissional
4 Categoria profissional (vinculada a execug¢do contratual)
5 Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicio da Remuneragio % Valor (RS)

Salario Base

Adicional de periculosidade

Adicional de Insalubridade

Adicional Noturno

Adicional de Hora Noturna Reduzida

Adicional de hora extra no Feriado Trabalhado

Q™| QB > =

Outros (especificar)

TOTAL MODULO 1

Nota 1: 0o Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo no periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessao ou concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o
valor a ser pago serd inserido na remuneracdo utilizando a alinea "G".

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Submédulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias % Valor (RS)
A 13° (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Subtotal
TOTAL SUBMODULO 2.1

Nota 1: Como a planilha de custos e formacdo de pregos ¢ calculada mensalmente, provisiona-se proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores
referentes a gratificag@o natalina e adicional de férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submodulo 2.1 corresponde a 1/3 (um ter¢o) da remuneragdo que por sua vez ¢ dividido por 12 (doze) conforme
Nota 1 acima.

Submédulo 2.2 - GPS, FGTS e Outras Contribuicdes % Valor (RS)
A INSS

B Salario Educagido

C SAT

D SESC ou SESI
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E SENAI ou SENAC
F SEBRAE

G INCRA

H FGTS

TOTAL SUBMODULO 2.2

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuigdes sdo aqueles estabelecidos pela legislagao vigente.
Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ira variar ente 1% para o risco leve, de 2%, para o risco médio, e de 3% de risco grave.
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Modulo 1, o Submodulo 2.1, 0 Mddulo 3, Modulo 4 € o Modulo 6.

Submédulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios % Valor (RS)

Transporte

Auxilio Refei¢do / alimentagdo

Assisténcia Odontologica

Seguro de vida e auxilio funeral

m| O Q| w| >

Outros (especificar)

TOTAL SUBMODULO 2.3

Nota 1: o valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago pelo empregado).
Nota 2: Observar a previsao dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta
Instrugdo Normativa.

QUADRO RESUMO DO MODULO 2 - ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS

Médulo 2 - Encargos, Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)

2,1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

2,2 GPS, FGTS ¢ outras contribuigdes

23 Beneficios Mensais e Diarios

TOTAL DO MODULO 2

MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO

PROVISAO PARA RESCISAO % Valor (RS)

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado

Multa do FGTS e contribuigdo sobre o aviso prévio

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre Aviso Prévio

oo D Q| W | w

Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio

TOTAL DO MODULO 3

Nota 1: Os itens que contemplam o moédulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo repositor/substituto que porventura venha cobrir o
empregado nos casos de Auséncias Legais (Submodulo 4.1) e/ou na Intrajornada (submodulo 4.2), a depender da prestagao do servigo.
Nota 2: Havera a incidéncia do Submodulo 2.2 sobre esse Médulo.

MODULO 4: CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submédulo 4.1 - Auséncias Legais % Valor (RS)

Férias

Auséncias Legais

Licenga-Paternidade

Auséncia por acidente de trabalho

Afastamento Maternidade

ool D Q| 3| >

Outros (especificar)

TOTAL SUBMODULO 4.1

Nota 1: 0o Mddulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestacdo do servigo no periodo de 12 meses.
Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessao ou concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o
valor a ser pago sera inserido na remuneragao utilizando a alinea "G".

Submédulo 4.2 - Intrajornada Valor (RS)

A Intervalo para repouso ou alimentagdo

TOTAL SUBMODULO 4.2

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢ao de um empregado durante sua auséncia nos casos de intervalo para repouso ou alimentagio deve-se
contemplar o Submodulo 4.2.

QUADRO RESUMO DO MODULO 4 - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Moédulo 4 - Custo de Reposicio do Profissional Ausente Valor (RS)

4,1 Auséncias Legais

4.2 Intrajornada

TOTAL DO MODULO 4
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MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

5 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Depreciacdo de Equipamentos
E Outros (Especificar)
TOTAL DO MODULO 5
Nota: Valores mensais por empregado
MODULO 6 — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucros % Valor (RS)
A Custos Indiretos
B Lucro
C Tributos
C.1 |PIS
C.2 | COFINS
C3 |ISS
TOTAL DO MODULO 6
Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos ¢ obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
QUADRO - RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mio-de-obra vinculada a execucio contratual (valor por empregado) R$

MODULO 1 - Composi¢io da Remuneragio

MODULO 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

MODULO 3 - Provisio para Rescisdo

MODULO 4 - Custo de Reposicgo do Profissional Ausente

m| 9| Q| @ »>

MODULO 5 - Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)

Subtotal (A+B+C+D+E)

F | MODULDO 6 - Custos indiretos, tributos e Lucro

Nota 1: 0 Modulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagao do servigo no periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessao ou concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o

valor a ser pago sera inserido na remuneracdo utilizando a alinea "G".

QUADRO - RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tipo de servico Valor Proposto Qtde. Emp. Valor Qtde. de Valor Total do
p/Emp. p/Posto ‘Proposto Postos Servico
p/Posto
(A) (B) © D) =BxC) (E) (F)=Dx E)
I Servico I (indicar)
II Servigo II (indicar)
N Servigo N (indicar)
Valor Mensal dos Servigos (I + II + N)
QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
DESCRICAO RS

A Valor proposto por unidade de medida
B Valor mensal do servigo
C Valor global da proposta (valor mensal do servico multiplicado pelo niimero de meses do contrato)

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.
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ANEXO 1V - PLANILHA DE CUSTOS DE MATERIAIS
CONSUMO MENSAL PARA OS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

1. Materiais de Consumo por més:
1.1. A Sede da SECOM na Avenida Visconde de Inhaima, n°® 1629, possui 02 (dois) andares, onde
os materiais serdo distribuidos por cada servente.

1.2. O material de consumo mensal, minimo e necessario, considerando as areas internas e externas e
demais partes edificadas que serdo limpas, conservadas ¢ higienizadas, a serem empregados na
execucdo dos servigos, ressalvados outros necessarios a boa prestacdo das atividades continuas

contratadas, € o seguinte:

ITEM

DESCRICAO

EMBALAGEM

ENTREGA

QTD.

AGUA SANITARIA - composi¢do quimica: Hipoclorito de
sodio 2% a 2,5% e agua potavel, cor: incolor, aplicagdo:
lavagem e alvejante de roupas, banheiros, pias e
assemelhados. Registro no Ministério da Saide / ANVISA.

FRASCO 1 LITRO

MENSAL

54

ALCOOL ETILICO A 70% - Alcool etilico limpeza de
ambientes, tipo: etilico hidratado, caracteristicas adicionais:
liquido, concentragdo: 70%. Caracteristicas adicionais: Com
atividade antibacteriana, instantaneo, formulagdo atdxica, sem
corante, sem fragrancia. Registro no  Ministério
da Satde / ANVISA.

FRASCO 1 LITRO

MENSAL

45

ALCOOL ISOPROPILICO - Produto para limpeza de
equipamentos eletronicos. 99,5° INPM. Com prazo de
validade ndo inferior a 12 meses, a partir do recebimento
definitivo.

FRASCO 1 LITRO

MENSAL

DESINFETANTE DE USO GERAL - Desinfetante,
composi¢do: a base de quaternario de amonio, caracteristicas
adicionais: com aroma, principio ativo: cloreto alquil dimetil
benzil amdnio + tensioativos, teor ativo: teor ativo em torno
de 0,4%. Registro no Ministério da Saade / ANVISA.

GALAO C/ 5
LITROS

MENSAL

SABONETE LIQUIDO - aspecto fisico liquido cremoso
perolado, odor erva doce, acidez 6,50 a 7,50, teor ativos 10,50
a 11,50, ph neutro semelhante ao da pele), biodegradavel,
glicerinado, com forma contendo emolientes para ndo
ressecar a pele, com formula contendo tensoativo
anidnico, saponaceos, conservantes, coadjuvantes, corantes
e esséncias. Produto tem que  apresentar  viscosidade
suficiente para ndo ficar escorrendo no dispenser de
sabonete liquido.

GALAO C/ 5
LITROS

MENSAL

DESODORIZADOR DE AR - tipo aerosol. Produto com
composi¢do capaz de neutralizar ou reduzir a percep¢do de
odores desagradaveis em ambientes fechados. Composigao
basica: 4gua, 4lcool, ingrediente ativo, solubilizantes,
coadjuvantes, fragrancias e butano/propano. No minimo 2
(duas) fragrancias. Lote, data de fabricagdo e prazo de
validade do produto informados na embalagem. Fabricagao,
embalagem e transportes nos termos dos regulamentos da
ANVISA, que ndo contenha CFC (ndo agride a camada de
0z0nio).

FRASCO 400 ML

MENSAL

18

DETERGENT DE USO GERAL - Detergente, composigao:
alquilbenzeno sulfonato de sodio, aplicagdo: limpeza em
geral, aroma: neutro, caracteristicas adicionais: tensoativo
biodegradavel, aspecto fisico: liquido.

FRASCO 500 ML

MENSAL

30

FLANELA - material: 100% algoddo, medindo 28 X 38 cm.

UNIDADE

MENSAL

18

LUVA DE LATEX - Luva de seguranca confeccionada em
latex natural forrada internamente com flocos de algodao
acabamento antiderrapante na palma face palmar dos dedos
extremidade dos dedos. Tamanhos: P, M e G.

PAR

MENSAL

10

PANO DE CHAO - Pano de chio alvejado, 100% algodio,
dimensoes aproximadas: 70 x 50 cm.

UNIDADE

MENSAL

18

11

PAPEL HIGIENICO FOLHA DUPLA -
higiénico, material: celulose  virgem,

Papel
com pré-bio

UNIDADE

MENSAL

600
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dermatologico, que tem a fungdo de preservar o pH
natural da pele, largura: 10 cm, comprimento: 30 m, cor:
branca, caracteristicas adicionais: picotado, folha dupla.
Marcas de Referéncia: Neve, Personal, Sublime, Elite,
ofertar caracteristicas iguais, similares ou de melhor
qualidade.

12

SACO PARA LIXO 30 L - Saco plastico lixo, capacidade:
30 1, cor: preta, aplicagdo: coleta de lixo, material:
polietileno.

UNIDADE

MENSAL

500

13

SACO PARA LIXO 50 L - Saco plastico lixo, capacidade:
50 1, cor: preta, aplicacdo: coleta de lixo, material:
polietileno.

UNIDADE

MENSAL

500

14

SACO PARA LIXO 200 L - Saco plastico lixo, capacidade:
200 1, cor: preta, aplicagdo: coleta de lixo, material:
polietileno.

UNIDADE

MENSAL

150

15

LIMPADOR MULTIUSO LIMPEZA PESADA - Uso na
remog¢ao de
sujeiras em pisos e azulejos. Hipoalérgico e testado
dermatologicamente. Composi¢do: Lauramina o6xida, lauril
éter sulfato de sodio, alcalinizante. Marcas de Referéncia -
Veja, Ypé, Cif, ofertar caracteristicas iguais, similares ou
de melhor qualidade.

FRASCO C/ 500 ML

MENSAL

40

16

DESODORIZADOR SANITARIO -  desodorizador
sanitario, composic¢io- alcool etoxilado, isotridecil polietileno
glicol éter, umectante com fragrancia diversas, caracteristicas
adicionais — gel adesivo. Marcas de Referéncia - Pato,
Inspira, Harpic, ofertar caracteristicas iguais, similares ou
de melhor qualidade.

COM 6
APLICACOES

MENSAL

44

17

ESPONJA DUPLA FACE - multiuso, sendo uma de fibra
sintética com abrasivos € outra macia com espuma de
poliuretano com bactericidas, com aproximadamente 3,0
cm de espessura, sendo 0,7 cm aproximadamente)
da face abrasiva e 2,3 cm (aproximadamente) da face macia,
7.5cm  (aproximadamente) de largura e 11 cm
(aproximadamente) de altura.

UNIDADE

MENSAL

30

18

PAPEL TOALHA INTERFOLHADO - Toalha de papel,
material: 100%  fibra celulose virgem, tipo folha:
interfolha, 2 dobras, dimensdes aproximadas: 22 cm,
largura: 21,50 cm, cor: branca, caracteristicas adicionais:
gofrado, gramatura: 23 g/m2. Apresentagdo: F 1000 folhas

PACOTE

MENSAL

150

19

PANO MULTIUSO PARA LIMPEZA - 50% viscose,
medindo aproximadamente de 30 X 50 cm.

PACOTE C/ 5
UNIDADES

MENSAL

30

20

REFIL MOP UMIDO DE ALGODAO - peso de 290 g a
340g, com ponta cortada.

UNIDADE

MENSAL

20

21

INSETICIDA - em spray aerosol. Embalagem com valvula
de seguranca, formula com &agua, inodoro, multiinseticida,
inclusive para o mosquito da dengue, nio conter CFC. Com
informagdes complementares no caso de intoxicagio.

FRASCO C/ 400 ML

MENSAL

22

LIMPADOR DE VIDROS LIQUIDO, com gatilho
de encaixe rosqueavel. Deve possuir aroma agradavel e ser
indcuo a pele.

FRASCO ¢/ 500 ML

MENSAL

23

LIMPA INOX - em liquido para limpeza de superficies
em ago inoxidavel. Removedor de ferrugem, oxidagdo,
manchas e sujeira incrustada. Desoxida, limpa e restaura a
apassivac@o de superficies de a¢o inox, sem manchar.

FRASCO ¢/ 500 ML

MENSAL

24

SAPONACEO CREMOSO - limpeza de lougas e
metais de banheiro. composto de: acido dodecilbenzeno
sulfonico, espessante, alcalinizante. Marcas de Referéncia -
CIF, YPE, Bombril, ofertar caracteristicas iguais,
similares ou de melhor qualidade

UNIDADE

MENSAL

25

SODA CAUSTICA - acondicionado em embalagem
original do fabricante, data de fabricacdo e de validade,
informagdes do fabricante e composi¢do estampada na
embalagem. Pote: 500 gramas.

UNIDADE

ANUAL

26

PA COLETORA LIXO - material coletor aluminio
zincado, material cabo madeira, comprimento cabo 80 cm,
comprimento 20 cm, largura 20
cm.

FRASCO C/500 ML

MENSAL
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27 VASSOURA DE PIACAVA - com cabo d UNIDADE ANUAL 18
madeira  de aproximadamente 120cm

)8 RODQ PLASTICO 30 CM - borraf:hg dupla sintética, com UNIDADE ANUAL 12
cabo sistema de rosca revestido de plastico.

29 RODQ PLASTICO 60 CM— borrac,hg dupla sintética, com UNIDADE ANUAL 4
cabo sistema de rosca revestido de plastico.

30 VASSOURA - .Vassoura de piacava com cabo de UNIDADE ANUAL 12
madeira de aproximadamente 120cm.

31 VASSOURA - para vaso sanitario. UNIDADE ANUAL 12
VASSOURA - Vassoura limpa teto, com cerdas macias,

32 contendo cabo e extensor de rosca, podendo chegar a 2,40 m UNIDADE ANUAL 4
de altura.

13 BALDE - balde plastico com alca, capacidade de 30 litros UNIDADE ANUAL 9
com espremedor.
BORRIFADOR - borrifador plastico c/bico

34 500ml.  Frasco borrifador/pulverizador plastico com bico - UNIDADE MENSAL 3
cor: transparente ou branco - com capacidade para 500ml.

35 COADOR DE CAFE - filtro de pano, 100% algodédo, cabo UNIDADE MENSAL 4
isolado, Grande;

1.3. Todos os produtos acima relacionados deverdo ser de 1* qualidade e sujeito a prévia aprovagao
do Orgdo ou Entidade CONTRATANTE, devendo ser entregue no local indicado pelo
CONTRATANTE, até o 5° (quinto) dia util de cada més;

1.4. A descrigdo de marca de produto de limpeza e higienizacao destina-se a referenciar aspectos de
qualidade e produtividade;

1.5. Entende-se como similar o produto de outra marca que possua qualidades iguais ou superiores
aos referenciados. Sua adogdo, contudo, devera ser precedida de testes comprobatorios de adequagao
pelo setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato;

1.6. Os produtos encaminhados deverdo estar acompanhados das notas fiscais correspondentes ou
relagdo, as quais deverdo ser recebidas e conferidas pelo setor responsavel pela fiscalizacao.

1.7. Sempre que solicitado, a Contratada devera apresentar, obrigatoriamente, amostras dos produtos
de limpeza utilizados na prestagdo dos servigos continuos. A Contratada devera manter em estoque
nas dependéncias dos orgdos e entidades em que presta o servico, quantidade de material de
consumo para 30 (trinta) dias de servicos. Contudo, caso ndo haja espaco para armazenamento dos
materiais, prazo inferior podera ser acordado entre as partes.

2. Equipamentos

2.1. A Contratada devera manter, nas dependéncias dos 6rgaos e entidades em que presta o servigo, a
relacdo minima de equipamentos abaixo discriminados:

DESCRICAO DO MATERIAL UNIDADE QUANT.
Escada de ago, tipo cavalete com 06 (seis) degraus UND 1
Aspirador de p6 industrial e acessorios UND 1
Maéquina jato de agua alta pressdo UND 1
Mangueiras de plastico de 30 (trinta) metros UND 1
Balde Plastico com Escorredor de 14L UND 12
Cestos/baldes lixeira de 15 e 30 litros UND 10
Cestos de lixo em polimeros para utilizagdo em area externa UND 10
Carros para transporte de material de limpeza UND 1
Placas de sinalizagdo de piso molhado/escorregadio UND 10

2.2. A relagdo acima se refere ao minimo necessario para a realizacdo dos servigos. Entretanto,
qualquer outro equipamento necessario e/ou acréscimo nos quantitativos relacionados devera ser
fornecido pela Contratada sem 6nus adicionais para a Contratante.

OBS: Devera constar juntamente com a planilha de custos, os valores unitirios e totais dos
materiais deste Anexo, bem como dos uniformes.
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ANEXO -V
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO SECOM - N? XXXXXXXXXX
PAE n°2025/3750748

RESUMO

CONTRATANTE

Estado do Para | Secretaria de Estado de Comunicagdo

CNPJ n° 05.575.916/0001-93.

CONTRATADO

.g.l" Nome da pessoa fisica

CPF n°® xxx.XXX.XXX-XX.
ou

Nome da razao social da pessoa juridica

CNPJ n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX.

OBJETO

Contratacio de empresa especializada para a prestacdo de
servicos continuados, com dedicacao exclusiva de mao de obra, a
serem executados de forma indireta, compreendendo os seguintes:

% Servigos Administrativos, Recepcionista, Servigos de higiene ¢
limpeza, copeira e artificie. Os servigos destinam-se ao atendimento
das necessidades da Secretaria de Estado de Comunicacio —
SECOM/PA, conforme especificagdes constantes do Termo de
Referéncia.

m LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO
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O servico sera realizado na Avenida Visconde de Inhatima, 1629,
Pedreira — 66085-734, Belém — PA .

VALOR TOTAL

RS xxxxxxxx

REAJUSTE
Indice O IPCA O INPC O INCC O IGPM

, A cada 12 meses, a contar de dd/mm/aaaa (data do
Periodo .
or¢amento estimado).

PAGAMENTO
Forma Ordem bancaria.

30dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal
Prazo

ou fatura atestada pelo fiscal do contrato.

FISCALIZACAO
-~ O fiscal do contrato é o servidor NOME DO SERVIDOR, CPF
& n°® XXX.XXX.XXX-XX, matricula n° nnnn, lotado no [inserir setor]. (Esses
dados devem ser inseridos por ocasido da assinatura do contrato).
VIGENCIA
Prazo X meses.
. - . .
Inici dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na assinatura
202 nicio
o do contrato).

dd/mm/aaaa (a data deve ser especificada na assinatura

Fim
do contrato).

Secretaria de Estado de Comunicacio - SECOM
Avenida Visconde de Inhauima, 1629 — Bairro Pedreira CEP 66085-734 / Telefone: (91) 98453-9224



GOVERNO DO
R ka‘ PARA
COMUNICACE\O 4
CLAUSULAS CONTRATUAIS

CLAUSULA 1
Partes

Este contrato tem como PARTES:

ESTADO DO PARA, por intermédio de SECRETARIA DE ESTADO DE
COMUNICACAO, CNPJ n°05.575.916/0001-93, com sede na [Awv.

CONTRATANTE Visconde de Inhatima, n® 1629, Pedreira — 66085-734, Belém — PA, neste
ato representado pela SRA. VERA LUCIA ALVES DE OLIVEIRA,
SECRETARIA DE ESTADO DE COMUNICACAO.

NOME DA PESSOA FiSICA, RG n°xxxxxPC/UF e CPF
n°® XXX.XXX.XXX-XxX, com domicilio na [inserir endereco].

ou

CONTRATADO
NOME DA RAZAO SOCIAL DA PESSOA JURIDICA, CNPJ

n° XX.XXX.XXX/XXXX-XX, com sede na [inserir endereco], neste ato
representado por [NOME DO REPRESENTANTE DA PJ], RG n°® xxxxx,
CPF n°® xxx.xxX.XXx-XxX, com domicilio na [inserir endereco].

CLAUSULA 2
Fundamento legal

O presente contrato ¢ oriundo do Pregio Eletronico n° 90002/2025 constante no PAE
n® 2025/3750748 e ¢ regido pela Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA 3
Objeto

3.1 O objeto ¢ a Contratacdo de empresa especializada para a prestacio de servigos
continuados, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a serem executados de forma
indireta, compreendendo os seguintes: Servicos Administrativos, Recepcionista,
Servicos de higiene e limpeza, copeira e artificie, conforme descrito no Termo de
Referéncia, o qual ADERE a este documento para todos os fins.

3.2 Este instrumento se vincula ao edital licitatorio citado na Clausula 2, a proposta do licitante,
e aos anexos desses documentos.

3.3 Os servigos contratados sdo os seguintes itens descritos no Termo de Referéncia:
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Descri¢ao Codigo Und Qtd Valor
SIMAS Unitario
Estimado
Recepcionista RS
1 20955-4 posto 2 R$ XXXXX KXXXX
5 Auxiliar AdImlnlstratlvo 243167 posto s RS XXXXX XX1§<$XX
3 Copeira 20953-8 posto 2 R$ XXXXX RS
XXXXX
4 Auxiliar de Limpeza 23035-9 posto 8 R$ XXXXX RS
XXXXX
5 Artificie 22501-0 posto 2 R$ XXXXX RS
XXXXX

TOTAL MENSAL R$ XXXXX
VALOR GLOBAL R XXXXX

O local e a hora da prestagdo dos servicos contratados sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA S
Preco

O valor global do contrato ¢ R$ xxxxxxxxx e todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes de sua execugdo estdo inclusas neste prego, como tributos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, taxa de administragdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do contrato.

CLAUSULA 6
Dotacao or¢amentaria

As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagdo or¢amentaria propria
do or¢amento do Estado do Para, para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

Gestao/Unidade 770101
Fonte 01500000001

24.122.1297.8338 —

Programa . . ~
g Operacionalizacao das Acdes

Cgliahaiic Administrativas.

Elemento 339037 — Loca¢do de mao de
de Despesa obra
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Plano Interno 4110008338C.

CLAUSULA 7
Reajuste

7.1 O contrato sera reajustado pelo .

7.2 E devido reajuste contratual apenas a cada 12 meses, a contar de dd/mm/aaaa (inserir data
do or¢amento estimado).

7.3 O reajuste se restringira ao valor do saldo contratual existente na data em que aquele for
devido.

7.4 O reajuste sera realizado de oficio pelo CONTRATANTE mediante a aplicagdo do indice de
correcdao monetaria mencionado na Clausula 7.1 na base de calculo do item 7.3.

7.5 O reajuste sera automatico e independera de requerimento do CONTRATADO.
7.6 O reajuste sera realizado por simples apostila.

7.7 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice do item 7.1, 0 CONTRATANTE utilizara a sua
ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo.

7.8 Caso o indice do item 7.1 venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado, as PARTES
elegerdo novo indice, fixando-o por meio de termo aditivo.

7.9 Nio sera devido reajuste quando o atraso na entrega do bem for atribuivel ao
CONTRATADO.

CLAUSULA 8
Pagamento

8.1 O pagamento sera realizado em 30 dias corridos (inserir o numero de dias conforme o
Termo de Referéncia), a contar do recebimento da nota fiscal ou fatura atestada pelo fiscal do
contrato.

8.2 O pagamento sera efetuado por ordem bancaria para conta de titularidade da CONTRATADO,
cujos dados sio:

Banco Banpara.
Agéncia XXXX-X.

Conta XXXXXX-X.
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8.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidag¢do da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que o0 CONTRATADO adote as medidas para saneamento das
pendéncias.

8.4 Na hipoétese do item 8.3, o prazo para pagamento comegara a correr depois da comprovacéo
da regularizagdo da pendéncia, sem 6nus a CONTRATANTE.

8.5 A data do efetivo pagamento sera considerada aquela que constar da ordem bancaria emitida
para quitagd@o da nota fiscal ou fatura.

8.6 A regularidade fiscal do CONTRATADO deve ser verificada pelo CONTRATANTE por ocasido
do pagamento por meio de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
(SICAF) ou, na impossibilidade de acesso a ele, devem ser consultados sitios eletronicos oficiais
ou, ainda, ser solicitada a documentagao fisica listada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21.

8.7 A constatagdo de irregularidade fiscal do CONTRATADO ndo impede o pagamento do que foi
executado, mas constitui falta contratual, a ser sancionada em procedimento de inexecugdo
contratual.

8.8 Antes da instaura¢do do procedimento de inexecugdo contratual a que faz mencao o item
8.7, 0 CONTRATADO deve ser notificado para regularizar a pendéncia no prazo de 5 dias uteis.
Nao sendo regularizada, deve-se instaurar o procedimento de inexecugdo contratual, ofertando
contraditorio e ampla defesa a0 CONTRATADO.

8.9 A instaura¢do do procedimento de inexecucdo contratual ndo impede o pagamento do
servico que ja foi prestado.

8.10 Diante da gravidade do caso concreto e para proteger o Erario e o interesse publico, a
autoridade competente pode decidir pela suspensdo do contrato, ocasido em que somente sera
pago o servigo que ja foi prestado.

8.11 Caso ao final do procedimento a que faz mencdo a parte final do item 8.8 a autoridade
decida pela rescisdo contratual, o pagamento sera sustado automaticamente.

8.12 A inadimpléncia do CONTRATADO junto ao SICAF ¢ causa de rescisdo contratual, exceto
se a autoridade maxima do CONTRATANTE justificar a necessidade de manutengdo do contrato
por motivo de economicidade, seguranca estadual ou outro de interesse publico de alta
relevancia.

8.13 O CONTRATANTE efetuard a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel por
ocasido do pagamento.

8.14 O CONTRATADO optante do Simples Nacional ndo sofrera retencdo tributiria em relagédo
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, mas o pagamento ficara
condicionado a comprovagdo, por documento oficial, de que 0 CONTRATADO ¢ beneficiario do
tratamento tributario previsto na Lei Complementar Federal n° 123/06.
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CLAUSULA 9
Garantia de cumprimento contratual

[0 9.1 Nao ha exigéncia de prestagdo de garantia de cumprimento deste contrato.

X 9.1 O CONTRATADO garantira o cumprimento do contrato mediante a prestagdo de uma das
modalidades de garantia previstas no art. 96, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/21, a sua escolha.

9.2 A garantia correspondera a 5% (de acordo com o Termo de Referéncia) do valor atualizado
do contrato.

9.3 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em conta bancaria de titularidade do
CONTRATANTE, cujos dados sao:

Banco Banpara.
Agéncia 00015
Conta 188107-8

9.4 Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento do CONTRATANTE, o
CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a
ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pelo CONTRATANTE.

9.5 No caso de alteragdo do valor do Contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia
dever4 ser atualizada ou renovada nas mesmas condicdes.

9.6 Sec a garantia for utilizada em pagamento de qualquer obrigagdo, 0 CONTRATADO fica
obrigado a recompor o que tiver sido usado no prazo de 10 dias wuteis, a contar de sua
notificacao.

9.7 O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacao.

9.8 A garantia prestada pelo CONTRATADO sera liberada ou restituida apos a execugdo total do
contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva do CONTRATANTE.

9.9 Quando a garantia for em dinheiro, o valor a ser devolvido, nos termos do item 9.8, sera
corrigido monetariamente.

CLAUSULA 10
Obrigac¢des das partes

10.1 O CONTRATANTE tem a obrigagao de:
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Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com este contrato, Termo de Referéncia e anexos.

Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Notificar 0 CONTRATADO sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido para que ele seja substituido, reparado ou corrigido as suas expensas.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes do
CONTRATADO.

Efetuar o pagamento do objeto fornecido no prazo, forma e condigdes aqui estabelecidos.
Aplicar a0 CONTRATADO as sanc¢des decorrentes da inexecugdo total ou parcial do contrato.

Decidir sobre as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execucdo do contrato,
ressalvados os requerimentos meramente protelatorios, manifestamente impertinentes ou de
nenhum interesse a boa execugdo do ajuste.

10.2 O CONTRATADO tem a obrigagao de:

Cumprir todas as obrigagdes constantes deste contrato e seus anexos, assumindo
exclusivamente os riscos e as despesas decorrentes de sua execucao.

Aceitar acréscimos ou supressdes unilaterais impostas pelo CONTRATANTE de até 25% do
valor atualizado do contrato nas mesmas condigdes pactuadas inicialmente.

Manter preposto aceito pelo CONTRATANTE no local da prestacdo do servigo para o
representar na execugdo do contrato.

A indicagdo do preposto do CONTRATADO ou a sua manutengdo podera ser recusada pelo
CONTRATANTE mediante justificativa, devendo o CONTRATADO designar outro para o
exercicio da atividade.

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior e
prestar esclarecimentos ou informagdes por eles solicitados.

Alocar os empregados em nimero compativel para o cumprimento deste contrato € com a
habilitacdo e conhecimento adequados para a execugdo do servigo, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para tanto, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes dos oOrgdos de regulacdo responsaveis e
a legislacao aplicavel.

No prazo fixado pelo fiscal do contrato, reparar, corrigir ou refazer as suas expensas 0O
servigo no qual se verificar vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes de sua ma execugao
contratual ou dos materiais empregados.
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Durante a vigéncia do contrato, ndo contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o 3° grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente
publico que desempenhe func¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato.

Na hipotese do item 8.6, parte final, quando solicitado 0 CONTRATADO devera entregar ao
CONTRATANTE os seguintes documentos:

1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social.
2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido.

3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital da
sede do CONTRATADO.

4. Certiddo de Regularidade do FGTS.
5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

6. Nota fiscal atestada pelo fiscal do contrato.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato e
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE.

Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 horas, qualquer ocorréncia anormal que se
verifique no local da execucdo do objeto contratual.

Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes, a qualquer tempo, o acesso ao local dos trabalhos e aos
documentos relativos a execucao do servigo.

Por determinagdo do CONTRATANTE, paralisar a atividade que ndo esteja sendo bem
executada ou que ponha em risco a seguranga das pessoas ou seus bens.

Durante a vigéncia do contrato, promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais,
ferramentas e tudo o que for necessario a execucao do servigo.

Conduzir os trabalhos observando as normas da legislagdo aplicavel e as determinagoes dos
Poderes Publicos, mantendo o local dos servigos limpo e nas melhores condi¢des de
seguranga, higiene e disciplina.

Submeter previamente e por escrito ao CONTRATANTE qualquer mudanga nos métodos
executivos especificados no memorial descritivo ou documento similar para sua analise e
aprovagao.

Nao permitir:
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1. o trabalho de pessoa menor de 16 anos no objeto deste contrato, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de 14 anos; e

2. a utilizacdo do trabalho da pessoa menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, em qualquer hipotese.

k. Manter durante a vigéncia do contrato todas as condigdes exigidas para habilitacdo na
licitagdo ou para qualificag@o, na contratagdo direta.

l.  Cumprir durante todo o periodo de execugio do contrato a reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social, aprendiz e outras reservas de cargos
previstas na legislacao.

m. Comprovar o cumprimento da alinea acima no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
indicando os empregados que preencheram as referidas vagas.

Nn. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento do quantitativo de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos do art. 124, II, d, da Lei
Federal n° 14.133/21.

0. Cumprir as normas de seguranca do CONTRATANTE, além da legislagdo vigente em ambito
federal, estadual e municipal.

CLAUSULA 11
Responsabilidade por danos

11.1 A responsabilidade pelos danos causados por ato do CONTRATADO, de seus empregados,
prepostos ou subordinado, ¢ exclusivamente do CONTRATADO.

11.2 A responsabilidade pelos compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros €
exclusivamente sua.

11.3 O CONTRATANTE ndo respondera pelos compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo deste contrato, ou por qualquer dano causado
por ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA 12
Infragdes e san¢des administrativas

12.1 Constituem infracdes administrativas do CONTRATADO a serem punidas com as seguintes
sangoes:
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Adverténcia*

* Exceto quando se justificar a
a. Dar causa a inexecugao parcial do contrato. imposi¢do de penalidade mais grave,
ocasido em que podera ser aplicada a
sancdo de “Impedimento de licitar e

contratar’.
b. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato
que cause grave dano ao CONTRATANTE ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo.
c. Dar causa a inexecucdo total do contrato. Impedimento de licitar

e contratar®
d. Deixar de entregar a documentagdo exigida
para o certame. * Exceto quando se justificar a
imposicao de penalidade mais grave,
e. Deixar de manter sua proposta, salvo em ocasidio em que poderd ser aplicada a

decorréncia de fato superveniente  sancio de “Declaracdo de inidoneidade
devidamente justificado. para licitar e contratar”.

f. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da
entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado.

g. Apresentar declaracdo ou documentacio falsa
exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a dispensa eletronica ou
execug¢do do contrato.

h. Fraudar a contratagdio ou praticar ato

fraudulento na execugao do contrato.
Declaracio de inidoneidade

i. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer para licitar e contratar
fraude de qualquer natureza.

j. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos do certame.

k. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
Federal n°® 12.846/13.

12.2 O atraso superior a 30 dias corridos autoriza a rescisdo do contrato por seu
descumprimento, nos termos do art. 137, I, da Lei Federal n® 14.133/21.
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12.3 A aplicag@o das sangdes previstas neste contrato ndo exclui a obrigacdo de reparacdo
integral do dano causado a0 CONTRATANTE.

12.4 As sangdes podem ser cumuladas com as seguintes multas:

Moratoria Compensatoria

a. 1% sobre o valor da parcela inadimplida 20% sobre o valor total do contrato, no caso
por dia de atraso injustificado até o limite de inexecugdo total do seu objeto.
de 30 dias corridos.

b. 2%sobre o valor total do contrato por dia
de atraso injustificado até o limite de 15
dias corridos pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagdo, suplementagdo
ou reposicao da garantia.

12.5 Antes da aplicacdo das san¢des, 0 CONTRATADO sera notificado para apresentar defesa no
prazo de 15 dias uteis, contado de sua intimagao.

12.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor devido ao
CONTRATADO, além da perda deste valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada e/ou
sera cobrada judicialmente.

12.7 Antes do ajuizamento da cobranga, a multa podera ser recolhida administrativamente em
até 15 dias uteis, a contar do transito em julgado da decisdo administrativa.

12.8 A aplicagdo das sangdes sera precedida de processo administrativo em que seja assegurado
o contraditorio ¢ a ampla defesa a0 CONTRATADO, observando o rifo especial previsto no art.
158 da Lei Federal n°® 14.133/21 para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9 A aplicagdo das sangdes deve observar:

a. Anatureza e gravidade da infragao.

b. As peculiaridades do caso.

C. As circunstancias agravantes e/ou atenuantes.
d. Os danos causados a0 CONTRATANTE.

e. A implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.
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12.10 As infragdes administrativas tipificadas como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846/13
serdo apuradas e julgadas em conjunto com as infragdes previstas neste contrato, nos mesmos
autos.

12.11 A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada quando for
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial e, nesse caso, todos os efeitos
das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com 0 CONTRATADO, observados o
contraditorio, ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

12.12 No prazo de 15 dias uteis, a contar da data de aplicagdo da san¢do, 0 CONTRATANTE
informard e mantera atualizados os dados relativos as sangdes aplicadas por ela, para
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (CEIS) ¢ no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

12.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133/21.

CLAUSULA 13
Alteragdes do contrato

13.1 As alteracdes contratuais serdo disciplinadas pelo art. 124 e seguintes da Lei Federal
n°® 14.133/21.

13.2 Caso haja interesse ptiblico, 0 CONTRATANTE pode alterar unilateralmente o contrato para
impor acréscimos ou supressdes de até 25% do valor atualizado do contrato, mantidas as
mesmas condigdes pactuadas inicialmente.

13.3 As PARTES podem acordar suprimir o objeto do contrato em percentual superior a 25% do
valor inicial atualizado do contrato.

13.4 Os acréscimos ou supressoes ndo podem transfigurar o objeto da contratagao.

13.5 Registros que ndo caracterizem alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, conforme art. 136 da Lei Federal
n°® 14.133/21.

CLAUSULA 14
Extingdo do contrato

14.10 contrato se extingue quando todas as obriga¢des de ambas as PARTES forem cumpridas,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado.
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14.2 Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que 0 CONTRATANTE devera providenciar a readequagdo do
cronograma fixado para cumprimento do contrato.

14.3 Se a ndo conclusdo do contrato decorrer de culpa do CONTRATADO, ele ficara constituido
em mora, devendo ser instaurado procedimento de inexecucdo contratual para a aplicacao das
sancOes administrativas cabiveis.

14.4 Na hipotese do item 14.3, 0 CONTRATANTE podera optar, ainda, pela extingdo do contrato
e adotar as medidas previstas em lei para a continuidade da execucdo do objeto.

CLAUSULA 15
Fiscalizagdo

O cumprimento do contrato sera fiscalizado pelo servidor NOME DO SERVIDOR, CPF
n°® XXX.XXX.XXX-XX, matricula n° nnnn, lotado no [inserir setor], conforme ato a ser publicado no
Diario Oficial do Estado.

CLAUSULA 16
Interpretagao

As duavidas interpretativas sobre as clausulas deste contrato deverdo ser suscitadas ao
CONTRATANTE e serdo decididas por ele, de acordo com a Lei Federal n° 14.133/21, seus
regulamentos, Lei Estadual n° 8.972/20 e observando a jurisprudéncia dos Tribunais sobre o
assunto.

CLAUSULA 17
Tratamento adequado dos conflitos de interesse

Observado o disposto na Clausula 16, permanecendo o conflito de interesse, as PARTES se
comprometem a submeter a disputa preferencialmente @ CAMARA DE NEGOCIAGAO,
CONCILIACAO, MEDIACAO E ARBITRAGEM DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL
para dirimir os conflitos decorrentes deste contrato de maneira consensual, conforme Lei
Complementar Estadual n® 121/19.
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CLAUSULA 18

DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

18.1. A contratada devera observar, no que couber, as disposi¢des da Lei n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), bem como as diretrizes da Lei n° 14.133/2021,
comprometendo-se a adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais eventualmente tratados em razdo da execugdo contratual.

18.2 O tratamento de dados pessoais limitar-se-a as finalidades necessarias a execugdo do
contrato.

CLAUSULA 19

Divulgac¢ao e publicacao

19.1 O CONTRATANTE divulgara este contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) em até 20 dias uteis e o publicard no Diario Oficial do Estado em forma de extrato, no
prazo de 10 dias uteis.

19.2 Os prazos contidos no item 18.1 sdo contados da data da assinatura do contrato.

CLAUSULA 20
Vigéncia

20.10 contrato tera vigéncia de 12 meses, com inicio em xx/xx/2026 ¢ término em xx/xx/2027,
podendo ser prorrogado por até 10 anos, na forma do artigo 107 da Lei 14.133 de 2021.

20.2 Antes da prorrogacdo da vigéncia do contrato, 0 CONTRATANTE devera verificar a
regularidade fiscal do CONTRATADO, consultar o CEIS e o CNEP, emitir as certiddes negativas
de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.
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CLAUSULA 21
Foro

As PARTES elegem o foro da Comarca de Belém-PA para resolver os litigios oriundos deste
contrato, observado o disposto na Clausula 17.

Belém (PA),xx de fevereiro de 2026.

VERA LUCIA ALVES DE NOME DO CONTRATADO
OLIVEIRA Nome do representante, se ndo for PF
Secretaria de Estado de Comunicagdo Contratado
Contratante
NOME DA TESTEMUNHA NOME DA TESTEMUNHA
RG: xxxxxxx PC/UF RG: xxxxxxx PC/UF
CPF: xXX.XXX.XXX-XX CPF: xxX.XXX.XXX-XX
Testemunha Testemunha
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALACAO DE
ESCRITORIO

Pregéo Eletronico n® xxx/2026
Processo n°® 2025/xxxxxx

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.° XxXXXXXXXXXXXXXX, por intermédio de seu
representante legal, o(a) Sr.(a), XXxXxxXxxxxxxxX, portador(a) do RG n.°. XXXXXXXXXXXXXXX
e do C.P.F. n.° xxxxxxxxxxxxxxx, DECLARA, sob as penas da Lei, que instalara escritorio
na cidade de Belém/PA, a ser comprovado no prazo méaximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da
IN SLTI/MP n° 05/2017.

[Obs.: Caso a licitante ja& disponha de matriz, filial ou escritorio no local definido, deverd declarar a
instalagdo/manutencdo do escritorio. ]

Local/Data
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